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등�급 분� �류� � 기� �준 점�수

1등급
① 국제표준화기구주1)� 및� 주요� 국제단체표준화기구주2)에� 표준초안주3)으로� 제안

하여�승인된�표준기고서주4)
15

2등급

①�지역/단체표준화기구주5)에�표준초안으로�제안하여�승인된�표준기고서

②� 국제표준화� 기구� 및� 지역/단체표준화기구의� 표준안에� 특허주6)를� 포함한�

기술적�내용을�제안하여�승인된�표준기고서

10

제1장 
ETRI 표준화 활동 요령 

개요
본 국제 표준화 활동 가이드라인(2018년도)은 체계적으로 국제 표준화 활동을 

하고자 하는 ETRI 연구원들에게 좀 더 구체적인 표준화 활동 방안 및 추진에 
필요한 국제 표준화 활동 가이드라인을 제공하고 있습니다. 본 가이드라인은 
원 차원에서 중점적으로 참여하고 있는 주요 공적 혹은 사실 표준화 기구별 소개와 
그 표준화 기구에 참여하는 방법을 상술하고 있습니다. 

1.1 표준기고서 등급 심의 절차 및 기준
o ETRI는 표준화 활동을 촉진하고 장려하기 위하여 논문, 특허와 같이 표준

기고서 실적을 경영평가 및 개인평가에 반영하고 있음
- 표준기고서 등급은 1등급(15점)에서 6등급(1점)으로 구분하며, 1~2 등

급 표준기고서는 표준연구본부가 간사부서로 있는 원내 표준화위원회에
서 심의 및 확정하며, 그 외 3~6 등급 표준기고서는 직할부서별로 심의
함

o 2018년도 표준기고서 등급 분류 기준은 2018년도 개인평가 편람에 반영되
어 시행되었음

[표� 1-1]� 2018년도�표준기고서�등급�분류�기준
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등�급 분� �류� � 기� �준 점�수

③�국가�기술기준�규칙의�신설이나�전면�개편/개정안으로�제안하여�승인된�표준

기고서�또는�기술기준�고시의�신설을�제안하여�승인된�표준기고서

④�국제표준화기구�및�주요�국제단체표준화기구에�표준개정안주7)으로�제안하여�

승인된�표준기고서

⑤�국제표준화기구�및�주요�국제단체표준화기구에�표준초안�이외의�규범적�정규�

발간물주8)을�제안하여�승인된�표준기고서

3등급

①�국가표준화기구주9)에�고유표준주10)초안으로�제안하여�승인된�표준기고서�

②�국가기술기준�규칙의�부분�개정안이나�국가기술기준�고시의�전면�개정안으

로�제안하여�승인된�표준기고서�또는�기존�기술기준�고시에�새로운�통신설

비�도입에�관한�기술기준안을�추가로�제안하여�승인된�표준기고서주11)

③� ITU-Council,� ITU-PP,� WTPF,� WTSA,� WRC,� RA,� WTDC� 등� 총회� 성격의�

국제표준화�회의에서�정부간�강제사항으로�적용되는�기술적�사항이나�정책

적�결의�또는�결정사항�등을�제안하여�승인된�표준기고서

④�국제표준화기구�및�주요�국제단체표준화기구의�의장단�회의보고서주12)

⑤� 국제표준화기구,� 주요� 국제단체표준화기구� 및� 지역/단체표준화기구에� 비규

범적�정규�발간물주13)을�제안하여�승인된�표준기고서

5

4등급

①�국내�단체표준화기구주14)에�고유표준�초안으로�제안하여�승인된�표준기고서

②� 국제표준화기구� 및� 주요� 국제단체표준화기구에� 특허주15)를� 포함한� 기술적�

내용을�제안하거나�또는�표준초안으로�최초로�제안하여�채택된�표준기고서
주16)

③�지역/단체표준화기구의�의장단�회의보고서

3

5등급

①�국제�또는�주요�국제단체표준화기구를�포함한�지역/단체표준화기구에�기술적�

또는�정책적�내용을�제안하여�채택된�표준기고서

②�국내표준화기구의�표준�개정안이나�국가�기술기준�고시의�부분�개정안으로�

제안하여�승인된�표준기고서

③� 국내표준화기구에� 국제�및� 주요� 국제단체표준화기구를� 포함한�지역/단체표

준화기구의�표준에�대해�중요한�사항을�추가/변경한�영문표준주17)을�제안하여�

승인된�표준기고서

2

6등급

①�국내표준화포럼에�표준초안으로�제안하여�승인된�표준기고서주18)

②� 국내표준화기구에� 국제� 및� 주요� 국제단체표준화기구를� 포함한� 지역/단체

표준화기구의� 표준에� 대해� 일반적인� 사항을� 추가� 또는� 변경한� 영문표준을�

제안하여�승인된�표준기고서주19)

③� 표준기고서� 이외에� 국제� 및� 주요� 국제단체표준화기구를� 포함한� 지역/단체

표준화기구에�제안하여�채택된�기고서주20)

④� 국제� 및� 주요� 국제단체표준화기구를� 포함한� 지역/단체표준화기구의� 표준

초안에�대해�기술적�내용을�제안하여�채택된� Comment주21)

1

주 1) 국제표준화기구란 정보통신 표준화 관련 공인된 국제기구로서 ITU, ISO, IEC, JTC1을 말
한다.
주 2) 주요 국제단체표준화기구란 IEEE SA, 3GPP를 말한다.
주 3) 표준초안이란 신규표준항목 제안 및 승인, 또는 에디터쉽 확보 등을 통해 주도적으로 작성

한 표준안을 말한다. 단, 기존 표준에 일부 장, 절 등의 추가/수정을 제안한 표준안은 제외
된다.
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주 4) 승인된 표준기고서란 해당 표준화기구에서 규정한 모든 표준제정 절차가 완료되어 표준
번호가 부여된 표준기고서를 말한다.

주 5) 지역/단체표준화기구란 APT, ATIS, ATSC, CE Linux Forum, CJK, DVB, ECMA 
International, EPCglobal, ETSI, FSAN, GSC, IETF, IMTC, MEF, MSF, NFC Forum, 
OIF, OMA, OMG, W3C, WiMAX Forum, World DMB Forum, WWRF, ZigBee Alliance 등 
국제표준화기구가 아닌 지역표준화기구, 국제 단체표준화기구, 표준화포럼 또는 컨소시엄을 
포함한다.

주 6) 특허란 표준을 이용하기 위하여 필수적(essential)으로 사용되는 특허로서, 지식재산 담당 
부서의 확인을 거쳐 인정된 표준특허를 말한다.

주 7) 표준개정안이란 신규표준항목 제안 및 승인, 또는 에디터쉽 확보 등을 통해 기존 표준에 일
부 장, 절 등의 추가/수정을 주도적으로 제안한 표준안을 말한다. 

주 8) 표준초안, 표준개정안 이외의 규범적 정규 발간물이란 규범적 내용(normative text)으로 승
인된 표준기고서를 말한다. ISO, IEC, JTC1의 TS 및 PAS 등이 해당된다. ITU의 
Supplement도 포함한다.

주 9) 국가표준화기구란 국가기술표준원(KATS), 국립전파연구원(RRA) 등 국가표준(KS 및 KCS)
을 제정하는 기구를 말한다.

주10) 고유표준이란 타 표준화기구에서 제정되지 않고 국내에서 독자적으로 만든 표준을 말한
다. 단, 작성을 위해 타 표준화기구의 표준을 인용한 경우, 표준 한 건 인용 시 인용내용이 표
준내용의 60% 이하이거나, 인용표준이 여러 개인 경우에는 인용표준 한 건당 30% 이하(준
용 비율)이고, 인용 내용의 합이 전체 표준의 70% 이하인 것을 말한다.

주11) 국가 기술기준 공고의 신설을 제안하여 승인된 표준기고서를 포함한다.
주12) 의장, 부의장, 컨비너, 라포처 등 국제표준화기구, 주요 국제단체표준화기구 및 지역/단체

표준화기구의 의장단으로서 회의 주재 후 작성하여 채택된 의장단 회의보고서를 말한다.
주13) 비규범적 정규 발간물이란 비규범적 내용(non normative text or informative text)으로 승

인된 표준기고서를 말한다. ISO, IEC, JTC1, 3GPP의 TR, IEC의 Technology Trend 
Assessments Guide, ITU의 TR, Handbook, Guideline 및 ITU-R Report, IEEE의 Guide, 
IETF의 RFC(Information Track) 등이 해당된다.

주14) 국내표준화기구란 한국정보통신표준협회(TTA), 한국표준협회(KSA) 등 국내의 단체표준
(TTAS 등)을 제정하는 기구를 말한다.

주15) 특허란 표준안에 반영된 국내 및 국제 특허를 말한다.
주16) 채택된 표준기고서란 표준제정 결과 및 표준화 회의보고서 등을 통해 표준문서에 반영되기

로 확인된 기고서를 말한다.
주17) 영문표준이란 국제표준 준거 시 번역작업의 경감과 표준공정의 단축을 위하여, 표준의 본문, 

부속서, 부록, 도표의 전부 또는 일부를 영문으로 기술하는 표준을 말한다.
주18) 포럼(의장)의 공식직인을 득하여 공식적으로 채택이 확인된 표준기고서를 말한다.
주19) 제1저자를 기준으로 3건까지만 실적으로 인정한다.
주20) 국제 또는 주요 국제단체표준화기구를 포함한 지역/단체표준화기구의 표준(안)에 대해 단순

한 편집성 내용을 제안하여 채택된 기고서 혹은 국제 또는 주요 국제단체표준화기구를 포함
한 지역/단체표준화기구의 표준화 회의 또는 이와 연계된 워크샵에서 기술적/정책적 내용을 
발표하여 회의보고서에 발표내용이 확인된 기고서(파워포인트 발표 자료 등)를 말한다.

주21) IEEE 802 등과 같이 해당 기구에서 공식화된 도구를 통해 제출되는 기술적 Comment의 
경우 제1저자를 기준으로 3건까지만 실적으로 인정한다.
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표준연구반�명칭 분� � � � 야 반� �장�

1
ITU-T� 총괄�

표준연구반

ITU-T�표준화�전략�수립�및�작성

ITU-T� 표준화� 활동� 요령집� 개정� 등� 지속적� 유지�

보수

ITU-T�서브그룹�간�표준화�활동�협력,�조율�및�공

동�대응

이병남�전문위원

미래전략연구소

2
ITU-T� SG9�

표준연구반

초고속� 방송� 전송,� UHDTV� 방송,� 3D� TV� 방송,�

스마트� TV방송,� 방송콘텐츠� 보안,� 가상화� 서비스�

등의�기술에�대한�표준화

구한승�책연

미래전략연구소

3
ITU-T� SG11�

표준연구반

통신망�신호방식�프로토콜�표준화�및�시험규격�표

준화

강신각�센터장

미래전략연구소

4
ITU-T� SG13�

표준연구반
NGN,� Future� Networks�관련�표준화

이강찬�실장

미래전략연구소

5
ITU-T� SG16�

표준연구반

IOT(Internet� of� Thing),� USN(Ubiquitous� Sensor�

Network),� 멀티� 미디어� 코덱,� IPTV� 및� 텔레프레

즌스�등과�관련된�표준화

김형준�본부장

미래전략연구소

6
ITU-T� SG20�

표준연구반

스마트� 시티에서의� 사물인터넷(IoT)� 사용을� 위한�

표준화�활동�및�상호연동성

김형준�본부장

미래전략연구소

7 ITU-R�표준연구반 ITU�전파통신분야�표준화
오대섭�전문위원

방송미디어연구소

8 ISO�표준연구반

ISO� 관련� 국제� 및� 국내� 표준화� 활동� 협력,� 조율�

및�공동�대응

ISO� 산하� 융합� 가능한� 기술� 분야� 발굴� 및� 융합

기술� 상호간� 국내/국제� 표준화� 동향보고서� 작성�

및�공유

윤현정�전문위원

SW·콘텐츠연구소

1.2 표준연구반
o 표준연구반은 해당 분야의 표준화 회의의 연구원 차원의 대응 등에 관한 

업무를 수행하는 것을 주요 목적으로 관련 표준화 회의 개최 전에 표준연구반 
회의를 개최하여 (1)표준기고서와 표준안의 공동 작성 및 검토, (2)연구원 
대응 전략 수립, (3)연구원 대표단 구성 및 연구원 수석 대표(HoD) 선출, 
해당 표준화 회의 후에는 (4)연구원 대표단으로부터 참가 결과 보고를 제
출받고 필요한 후속 조치, (5)국내·외 표준화 동향 분석 및 연구원 표준화 
활동 현황 분석 등을 수행

[표� 1-2]� 원내�표준연구반�현황� (2018년� 12월�현재)
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9 IEC�표준연구반

IEC의� 관련� Technical� Committee� 활동과� 연계

하여�국제

표준화�활동�활성화� (IEC의�관련� TC� 34,� TC� 47,�

TC� 86,� TC� 100,� TC� 110,� TC119�등)

류호준�전문위원

ICT소재부품연구소

10 JTC1�표준연구반
JTC1� 산하� SC에서� 진행되는� 관련� 표준화� 활동�

연구

유상근�전문위원

미래전략연구소

11
MPEG�

표준연구반
MPEG� (ISO� /� IEC� JTC� 1� /� SC29� /�WG11)표준화

이태진�전문위원

방송미디어연구소

12
JCT-VC�

표준연구반

효과적인� JCT-VC� 표준화를� 위한� 전략� 수립,� 정보�

공유�및�활동�지원

사전�활동사항(제안내용,�추진일정�등)�조율로�인한�

관련�연구원간�대립�방지

강정원�전문위원

방송미디어연구소

13
JTC� 1� SC� 42�

표준연구반

ETRI�R&D�기술의�SC42�국제�표준에�반영,� IPR�확보�

SC42�국제�표준화�이슈�및�활동�정보�공유

SC42�국제�표준화�공동�대응�추진

이강찬�실장

미래전략연구소

14
IEEE802�

표준연구반

IEEE� 802� 표준화� 분야(WG11,� WG15,� WG19,�

WG22,�WG16,�WG21)표준화

이재승�전문위원

5G기가서비스연구부문

15
3GPP�총괄�

표준연구반

매�회의�전�검토�회의를�통한�조율

표준기술세미나�실시를�통한�표준�기술�원내�공유

이경석�전문위원

5G기가서비스연구부문

16
3GPP� RAN�

표준연구반

매� RAN�회의�전�검토�회의를�통한�조율

표준기술세미나�실시를�통한�표준�기술�원내�공유

김지형�전문위원

5G기가서비스연구부문

17
3GPP� SA�

표준연구반

매� SA�회의�전�기고서�검토�회의를�통한�조율

표준기술세미나�실시를�통한�표준�기술�원내�공유

신명기�실장

미래전략연구소

18 IETF�표준연구반

Area별�기술� 대응/기고�전략에�대한�그룹별�회의�

개최

IETF� 국제�표준화�회의�참석�시,� ETRI� HoD� 선임�

및� ETRI� 명의의�기고서�검토/협의/제출

류정동�전문위원

초연결통신연구소

19
정보보안�

표준연구반

정보보안�분야(ITU-T� SG17,� ASTAP� Forum,� ISO�

등)에서�표준화

나재훈�전문위원

초연결통신연구소

20
R&D품질�

표준연구반

R&D품질�관련�표준화� ISO/IEC� JTC1� SC7� WG7�

(시험),�WG10(평가),� SC27�WG3(정보보안평가),

ISO� TC22� SC03� WG� 16(자동차� 기능� 안전성),�

PMP,� 요구공학,�시험�관련�활동

오행석�책연

SW콘텐츠연구소

21 OMA�표준연구반 모바일�응용�기술�분야의�표준화
전종홍�책연

미래전략연구소
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1.3 ETRI 국제표준화 대응체계
o 2006년 4월부터 매년 각 직할부서의 표준전문가로 구성된 ETRI 국제표준

화 대응체계 구축 운영
o 2018년 6월 각 직할부서별로부터 표준화 총괄책임자(총 5명) 구성
o 2018년 6월 각 직할부서별 국제표준화 기구 담당자(총 83명) 구성
o ETRI 국제표준화 대응체계의 운영도는 [그림 1-1], 2018년 ETRI 국제표

준화 대응체계 총괄책임자 및 담당자는 [표 1-3]과 같음

직할부서 부문�총괄책임자 담당자

초연결통신연구소 나재훈�전문위원 김지형�전문위원�등�17명

ICT소재부품연구소 류호준�전문위원 조두희�책연�등� 2명

방송미디어연구소 강정원�전문위원 이미숙�책연�등� 19명

미래전략연구소 김형준�본�부�장 이강찬�실장�등� 35명

SW.콘텐츠연구소 박종열�그�룹�장� � � 최미란�책연�등� 10명

총계 5명 83명

[표� 1-3]� 2018년도�국제표준화�총괄책임자�및�담당자�현황

[그림� 1-1]� ETRI� 국제표준화�대응체계
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기구별 표준화 활동 
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2.2 ISO/IEC JTC 1
2.3 ISO
2.4 JCT-VC
2.5 IEC 
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제2장 
국제 표준화 기구별 

표준화 활동 
가이드라인

2.1 ITU-T

2.1.1 ITU-T 개요
가. 주요 현황
o 설립연도 : 1865년 프랑스 파리에서 체결된 만국전신협약(ITC, 

International Telegraph Convention)에 의거해 국제전신연합으로 창설. 
1932년에 국제전기통신연합으로 명칭을 바꾸고, 1947년 총회에서 체결된 “UN
과 ITU 간의 협정”에 의해 UN 전문기구로 소속 변경

o 주요 역할 : 정보통신 부문 최대 및 최고 국제기구이며, UN 전문기구로 전세계 
정보통신 분야 전반 즉, 국제간 및 국가별 정보통신 표준 개발

o 회원국 및 참여국: 회원국(Member State)은 193개국이며, ITU-T의 부
문회원 (Sector Member)는 450개이며, 학계회원(Academia Member)은 45
개(2017년 말 기준)

o 위원회 : 세계전기통신표준화총회(WTSA), 전기통신자문그룹(TSAG), 연
구반(SG), 작업반(WP)으로 구성(2017년~2020년 회기에 표준개발을 위한 
연구반은 [표 2-1]과 같이 11개로 운영되고 있음)

o 홈페이지 : http://www.itu.int/en/ITU-T/Pages/default.aspx
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[표� 2-1]� ITU-T�연구반�구성

연구반 주� � � � 제

SG2 Operational� aspects

SG3 Economic� and� policy� issues

SG5 Environment� and� climate� change

SG9 Broadband� cable� and� TV

SG11 Protocols� and� test� specifications

SG12 Performance,� QoS� and� QoE

SG13 Future� networks� (&� cloud)

SG15 Transport,� Access� and� Home

SG16 Multimedia

SG17 Security

SG20 IoT� and� applications,� smart� cities

[그림� 2-1]� ITU-T� 조직도(2017년� 12월)
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[표� 2-2]� ITU-T�연구반�한국�의장단

의석구분 ITU-T� 연구반 소�속 성�명 비�고

1
의장

(1석)
SG17(정보보호) 순천향대학교 염흥열 신규

2 SG3(과금�및�회계) 한국전자통신연구원 이병남 연임

3 SG5(환경과�기후변화) 국립전파연구원 정삼영 연임

4 SG9(광대역�케이블� TV) 한국전자통신연구원 김태균 신규

5 부의장 SG11(신호방식,�시험명세) 한국전자통신연구원 강신각 연임

6 (8석) SG12(품질) 한국외국어대학교 정성호 신규

7 SG13(미래네트워크) KT 김형수 신규

8 SG15(광전송) 한국전자통신연구원 류정동 연임

9 SG20(IoT� 및�스마트시티) 한국전자통신연구원 김형준 신규

나. ITU-T 회의 참여 방식
o ITU-T 회의에 참여하려면 한국ITU연구위원회를 통한 국가대표단 자격으

로 참여하거나 ETRI는 ITU-T의 부문회원으로서 부문회원 자격으로 참여
할 수 있음

다. ITU-T 대표 발간물
o ITU-T Recommendation

- ITU-T의 주요 산출물로서 국제표준에 해당하며, 2018년 말 기준 약 
5,400건 이상의 Recommendation이 발간되었음

- ITU-T Recommendation은 무료로 배포되며, 각 Recommendation 시리
즈의 주제는 [표 2-3] 참조

o Technical Paper
- 각 연구반에서 다루는 다양한 주제에 관련된 표준성격이 아닌 기술적 내용

을 다룬 문서
  o Handbook

- 전기통신망의 계획, 운용 및 유지보수와 관련하여 ITU-T 권고의 이해 
및 이행과 관련된 문서
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[표� 2-3]� ITU-T� Recommendation�시리즈�주제

시리즈 주� � � � 제

A Organization� of� the� work� of� ITU-T

D General� tariff� principles

E Overall� network� operation,� telephone� service,� service� operation� and�human� factors�

F Non-telephone� telecommunication� services�

G Transmission� systems� and�media,� digital� systems� and� networks�

H Audiovisual� and� multimedia� systems

I Integrated� services� digital� network

J
Cable� networks� and� transmission� of� television,� sound� programme� and� other�

multimedia� signals

K Protection� against� interference

L
Construction,� installation� and� protection� of� cables� and� other� elements� of� outside�

plant

M Telecommunication� management,� including� TMN� and� network� maintenance�

N Maintenance:� international� sound� programme� and� television� transmission� circuits�

O Specifications� of� measuring� equipment�

P Terminals� and� subjective� and� objective� assessment� methods�

Q Switching� and� signalling�

R Telegraph� transmission�

S Telegraph� services� terminal� equipment�

T Terminals� for� telematic� services�

U Telegraph� switching�

V Data� communication� over� the� telephone� network�

X Data� networks,� open� system� communications� and� security�

Y
Global� information� infrastructure,� Internet� protocol� aspects� and� next-generation�

networks�

Z Languages� and� general� software� aspects� for� telecommunication� systems�
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라. ITU-T 주요 규정집
o ITU-T는 A시리즈 권고에서 연구반 작업 방법, 기고 방법, 표준화 절차나 

방법 등을 규정하여 적용하고 있음
- 신규 및 개정 권고안의 승인 절차는 A.8에 규정되어 있으며, 각 규정

집1)에서 다루는 주제 [표 2-4] 참조
[표� 2-4]� ITU-T�규정집

번� �호 주� � � � 제

A.1 ITU-T� 연구반�작업방법

A.2 ITU-T에�제출하는�기고서의�표현

A.4 ITU-T와�포럼/컨소시엄간의�교류절차

A.5 ITU-T� 권고에서�다른�기구의�문서를�참조�인용하기�위한�일반�절차

A.6 ITU-T와�국가�및�지역�표준개발기구�간의�협력과�정보�교환

A.7 포커스그룹:�작업�방법�및�절차

A.8 신규�및�개정�권고에�대한�대체승인절차

A.11 ITU-T� 권고와�WTSA�회의록의�간행

A.12 ITU-T� 권고의�식별과�배열

A.13 ITU-T� 권고에�대한�부속서

A.23 ISO�및� IEC와의�정보�기술에�대한�공동�협력�작업

A.25 ITU-T와�다른�기구�간의�문서의�내용을�인용하기�위한�일반�절차

A.31 ITU-T� 워크숍과�세미나의�조직을�위한�지침�및�조정�요구사항

A� Suppl.2 상호운용성�실험�지침

A� Suppl.2 IETF와� ITU-T간�협력�지침

마. ITU-T 국제표준 제정절차
o ITU-T 연구반 또는 작업반에 기고를 통해 신규 표준 개발을 위한 내용을 

소개하고, A.1의 부속서 A를 작성하여 신규 작업 항목(NWI : New Work 
Item)을 제안하여 승인이 되면 표준 개발이 진행됨

o ITU-T 연구반 또는 작업반에서 표준 개발이 충분히 성숙된 경우승인 절차를 
거쳐 표준이 제정됨

1) http://www.itu.int/ITU-T/recommendations/index.aspx?ser=A
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- 규제 등이 내용이 포함되어 있어 회원국의 공식적인 합의를 필요로 하
는 표준의 경우에는 [그림 2-2]의 기존승인절차(TAP, Traditional 
Approval Porcess)에 따름

- 그 외의 경우에는 [그림 2-3]의 대체승인절차(AAP, Alternativie 
Approval Process)를 다름

[그림� 2-2]� 기존승인절차(TAP)�진행�과정

(주2) 연구반 또는 작업반의 결정(DETERMINATION): 연구반 또는 작업
반은 권고초안에 대한 작업이 충분히 성숙되었다고 판단하면 TSB 국
장에게 이를 요구할 것을 SG 의장에게 요청한다.

(주3) 연구반 의장의 요구; 해당 연구반 의장은 승인을 요구한다는 취지를 
TSB 국장이 공지할 것을 요구한다.

(주4) 편집본 텍스트 이용 가능성: 필요한 요약본을 포함하여 권고초안 텍스
트가 최소한 하나의 공식 언어로 최종 편집된 형태로 TSB에서 이용 가능
하여야 한다. 권고에 포함된 관련 전자적 자료도 동시에 TSB에 이용 
가능하여야 한다.

(주5) TSB 국장의 공지: TSB 국장은 차기 SG 회의에서 권고초안에 대한 
승인을 요구한다는 취지를 공지한다. 본 승인절차의 적용 취지의 공지
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를 포함한 회의 초청장이 적어도 회의 개최 3개월 전에 접수될 수 있도
록 모든 회의에게 송부되어야 한다.

(주6) TSB 국장의 요구; TSB 국장은 회원국이 해당 제안에의 승인 여부
를 국장에게 알려줄 것을 요구한다.

(주7) 텍스트 배포; 권고초안 텍스트는 적어도 공지된 회의 1개월 전에 이
용 가능한 공식언어로 배포되어야 한다.

(주8) 회원국의 응답 마감일: 협의기간 동안 접수된 응답의 70%가 찬성이
면, 해당 제안이 수락 된다.

(주9) 연구반의 결정: 토론 후 연구반은 승인절차를 적용하는데 반대가 없
다는 합의에 이른다.

(주10) TSB 국장의 공시; TSB 국장은 권고초안의 승인여부를 공시한다.
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[그림� 2-3]� 대체승인절차(AAP)�진행�과정

(1) 연구반 또는 작업반의 동의(CONSENT): 연구반 또는 작업반이 권고초
안에 대한 작업이 AAP 및 최종검토를 시작할 만큼 충분히 성숙되어 있
다고 결론 내림

(2) 권고초안 편집본 이용 가능: 요약본을 포함한 권고초안의 최종 편집본을 
TSB(ITU-T표준화사무국)에 제공하고, 연구반 의장은 국장에게 최종
검토 발의를 요구함. 권고에 포함된 관련 전자적 자료도 함께 TSB가 
이용할 수 있어야 함

(3) 국장의 최종검토 공지 및 포스팅: 국장은 모든 회원국 및 부문회원에
게 요약본과 최종 편집본을 첨부하여 최종검토의 시작을 공지함. 권고초
안이 전자적으로 포스팅 되지 못한 경우는 이를 동시에 진행시킴

(4) 최종검토에 대한 판단: 연구반 의장은 TSB 협의 하에 다음에 대한 여부를 판단
함

  a) 인쇄상의 오류를 지적한 의견 외에 다른 의견이 없는 경우 권고는 승인된 것으로 
간주함

  b) 계획된 연구반 회의가 매우 가까운 시일 안에 계획되어 있으면 접수된 의견의 
검토는 차기 연구반 회의에 일임함. 또는

  c) 시간절약을 위해 그리고/또는 작업의 성격 및 성숙도 때문에 전자적 회의 또는 
임시 회의를 통해 의견의 해결을 시작하여야 하며 이를 반영한 편집본이 준
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비되도록 함
(5) 국장의 연구반 회의 공지 및 포스팅: 국장이 차기 연구반 회의에서 권고

초안의 승인 검토를 공지하며 이때 참조로서 다음을 포함함:
  a) 권고초안(편집본(최종검토) 버전) 및 최종검토에서 접수된 의견 또는
  b) 의견이 해결된 경우 개정된 새로운 권고초안. 개정된 권고초안이 전자적으로 

포스팅되지 않은 경우 동시에 수행함
(6) 연구반의 결정(DECISION) 회의: 연구반 회의에서 모든 서면 의견을 검

토, 해결하고 다음을 결정함:
  a) 정책이나 규제 관련성이 있는 경우 가능하다면 WTSA결의 1또는 5.8조항에 의거

하여 처리함
  b) 권고초안 승인, 또는
  c) 권고초안 승인을 하지 않음. 접수된 의견의 해결을 위한 추가 시도가 적절하다고 

판단될 경우, 추가 작업이 이루어져야 하며, 단계 2)로 되돌아 감(추가적인 
작업반 또는 연구반에서의 동의(CONSENT) 필요 없음)

(7) 의견 해결: 연구반 의장은 전자 서신, 필요시 라포터 및 작업반 회의를 
통하여 TSB 및 전문가의 도움을 얻어 의견을 해결하고 새로 편집된 권고
초안을 준비함

(8) 이용 가능한 편집본: 요약본을 포함한 개정된 편집본을 TSB에 제공
(9) 다음 단계에 대한 결정: 연구반 의장은 TSB와 협의하여 다음의 여부

를 판단함
  a) 연구반 회의가 매우 가까운 시일 안에 계획되어 있어서 접수된 의견의 검토를 

차기 연구반 회의에 맡길지 또는
  b) 시간절약을 위해 그리고/또는 작업의 성격 및 성숙도 때문에 추가적인 검토를 

시작할 것임
(10) 국장의 추가검토 공지 및 포스팅 : 국장은 개정된 권고초안 및 요약본

을 첨부하여 모든 회원국 및 부문 회원에게 추가검토 시작을 공지하
며, 개정 권고초안이 포스팅 되지 않은 경우는 이를 동시에 추진함

(11) 추가검토에 대한 판단: 연구반 의장은 TSB와 협의하여 다음의 여부를 판
단

  a) 인쇄상 오류 이외의 의견이 없으면 권고는 승인된 것으로 함. 또는
  b) 인쇄상 오류 이외의 의견이 있을 경우, 연구반 회의 단계로 절차를 진행시킴
(12) 국장의 공지: 국장은 권고초안의 승인 공지
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2.1.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 활동 방법
o 우리나라는 ITU 국제표준화 대응을 위해 미래창조과학부가 한국ITU연구

위원회를 구성, 운영하여 ITU의 전파통신 및 전기통신 분야의 표준화 활동
에 대응하고 있음

o 한국ITU연구위원회의 조직은 [그림 2-4]와 같으며, 다음과 같은 역할
을 수행하고 있음
- ITU-R의 전파통신총회(RA), 전파통신자문가그룹회의(RAG), 연구반회의

(SG), 작업반회의(WP) 등의 표준화 활동 대응전략 수립
- ITU-T 세계전기통신표준화총회(WTSA), 전기통신자문가그룹회의(TSAG), 

연구반회의(SG), 작업반회의(WP) 등의 표준화 활동 대응전략 수립
- ITU-D 세계전기통신개발회의(WTDC), 전기통신개발자문회의

(TDAG), 연구반회의(SG) 등의 회의에 필요한 대응 및 정책 지원
- PP(Plenipotentiary Conference), ITU이사회(Council), WRC, WTCD 등 회

의 지원
- 각 회의의 참가단 구성 및 기고문 심의

[그림� 2-4]� 한국ITU연구위원회�조직도(2018년� 11월)
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o ITU-T의 각 연구반에 해당하는 연구반이 한국ITU연구위원회의 ITU-T 연
구단 내에 있으므로 해당 연구반의 위원으로 가입하여 활동함

o 한국ITU연구위원회의 위원으로 가입하기 위해서는 한국ITU연구위원회 
홈페이지2)에 가입하고, ITU-T연구단 내에 위원 활동을 하고자 하는 연구
반의 반장 또는 간사에게 위원 활동 목적과 의사를 알려, 별도의 가입 서면 
양식을 제출하면, 승인 절차를 통해 가입할 수 있음

o ITU-T의 국가 대표단의 구성은 국립전파연구원이 담당하며, 국가 대표단 
구성 및 국가 기고서 심의는 각 연구반에 위임되어 있어 연구반 활동을 통
해 ITU-T 국제회의에 국가 기고서를 제출할 수 있으며, 국가 대표단으로 
국제회의에 참석이 가능함

o ETRI의 경우 ITU-T 부문회원(Sector member)로서 한국ITU연구위원회를 
통하지 않더라도 부문회원 자격으로 ITU-T 국제회의 기고서 제출 및 참가
가 가능함

나. 회의 등록 및 기고서 제출 방법
o 한국ITU연구위원회를 통해 국가 대표단으로 ITU-T 국제회의에 국가기고

서 제출 및 참가하는 경우는 해당 연구반의 안내에 따라 회의에 등록하고 기고
서를 제출함

o ETRI 부문회원으로 ITU-T 국제회의 참가 등록은 다음의 절차를 따름
1)� ITU�홈페이지�회원가입

o ITU-T 국제회의에 참가하기 위해 ITU-T 홈페이지에 반드시 회원(TIES 
account)으로 가입할 필요는 없으나, 회의 문서를 다운로드 받아 보기 위해
서는 회원 가입이 필요함

o 회원 가입을 위해서는 멤버십 사이트3)에 접속하여 회원 가입에 필요한 사항을 
작성하면, 가입 신청 내용이 ETRI 담당자에게 전송되며, ETRI 소속원임의 
확인을 거처 승인되면 회원 가입이 완료됨

2) http://koreaitu.or.kr
3) http://www.itu.int/en/membership/Pages/default.aspx
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2)� ITU-T�홈페이지�접속�및�연구반�등�웹페이지�회의�확인

 o ITU-T 홈페이지4)에 접속하여 해당 연구반 웹페이지로 이동하면 해당 연구
반에서 개최 예정인 회의 목록을 확인할 수 있음

 o 접속순서 : ITU-T 홈페이지 → Study Groups 또는 기타 그룹 → 해당 그
룹 선택

 o 또는 ITU-T의 이벤트 페이지5)에 접속하면 해당 연구반 회의뿐만 아니
라 ITU-T의 모든 예정된 회의와 행사 리스트 확인이 가능함

3)�회의�등록�신청�양식�작성

o 회의 목록에서 등록을 클릭하면 [그림 2-5]와 같은 회의 등록 신청 양식
이 나타나며, 각 항목 중 유의해야 하는 항목의 작성 및 선택 방법은 다음과 
같음
- Function : Delegate 선택
- Membership : ITU-T Sector Member 선택
- I wish to attend the following : 같이 개최되는 회의 목록 중 참석을 원

하는 회의 모두 선택
- Local address : 필수 작성항목은 아니지만 회의에 참석하여 현장에서 명

찰 수령 시 호텔의 주소를 요청받는 경우가 있어 미리 호텔 주소를 입력
해 놓는 것이 좋음

4) http://www.itu.int/en/ITU-T/Pages/default.aspx
5) http://www.itu.int/en/events/Pages/Calendar-Events.aspx?sector=ITU-T
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[그림� 2-5]� 회의�등록�신청�양식�예� (2014년� 12월� ITU-T� SG5� 회의)

o ITU-T의 기고서는 DDP(Direct Document Posting)을 이용하여 제출하며, 
DDP는 문서 등록과 업로드의 2단계로 기고서를 제출함
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4)�기고서�양식�다운로드

o ITU-T 기고서 양식은 [그림 2-6]의 DDP 웹페이지6)에 접속하여 해당 연
구반의 기고서 양식을 다운로드 함

[그림� 2-6]� DDP� 웹페이지

5)�기고서�작성

o [그림 2-7]와 같이 1)에서 다운로드 한 기고서 양식에서 노란색으로 하이라
이트 된 부분을 수정 및 내용을 작성하며, 작성 시 유의해야 할 항목과 내
용은 다음과 같음
- C xx : DDP에서 문서 등록 후 번호가 배정되며, 업로드 전 배정된 번호

로 변경하고 업로드 함
- Question(s) xx 및 Contribution xx : 해당 기고서를 다룰 Question 번호 입력
- Source 및 Organization : ETRI
- Country : Korea (Republic of)

6) http://www.itu.int/net/ITU-T/ddp/Default.aspx
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6)�기고서�등록�및�업로드

o 기고서 작성 후 [그림 2-5]의 DDP 웹페이지7)에 접속하여 “Register a 
document” 또는 “Register a document” 아래의 연구반을 클릭하여 기고서
의 정보를 등록함

o 기고서를 등록하면 문서 번호와 포스팅 암호가 배정되며(등록 시 입력한 
메일로도 송부됨), 문서 번호 중 C- 이후 네자리 숫자는 기고서에 반영하
고, 기고서를 업로드 함. 기고서 업로드는 등록 당시 바로 하거나, 추후에 
문서 번호와 포스팅 암호를 이용하여 별도로 업로드 할 수 있음

o 기고서 정보의 수정이 필요한 경우 문서 번호와 포스팅 암호를 이용하여 
수정이 가능함

o 기고서 등록과 업로드를 완료한 후 해당 회의의 문서가 등록되어 있는 
웹페이지에서 정상적으로 등록 되어있는지 확인

[그림� 2-7]� 기고서�양식�샘플

7) http://www.itu.int/net/ITU-T/ddp/Default.aspx
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2.1.3 출장 중 활동요령
가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

o 절차적 관점
- 회의참가 사전등록, 기고서 등록 등이 필요
- 국가대표단으로 국제회의에 참가하였을 경우에는, 대표단장을 중심으로 

참가자들의 역할 구분 등을 포함한 준비회의가 필요
- 회의 도중 정기적으로 진행사항 공유 및 대응을 위해 중간 회의가 필요
- 핵심 이슈에 대하여 의사 결정 등이 필요할 경우에는 현지 대응회의 혹은 

본국과의 연락을 통한 대표 공식의견을 전달할 수 있도록 함
- 회의가 끝났을 경우에는, 회의결과 공유 및 차기회의를 준비하기 위한 결

과 보고회의를 통하여 회의를 마무리 함
2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o 사전 준비사항
- 회의에 참석하기 전에 사전 이력과, 이번회의에 제출된 기고서들을 살펴

봄
- 이를 통해 이번 회의의 진행 방향을 예측하고, 참석자 본인이 성취하고

자 하는 목표와 방향성을 결정하고 회의에 참석하는 것이 필요
- 기고서를 제출한 해당 SG 혹은 WP에서 지금까지의 작업 진행 현황을 파

악
- 해당 SG 및 WP, Question 각각의 회의록 및 관련 권고표준과 기고서 등

을 사전에 숙지
- ITU의 정보 교환 서비스인 Information Exchange Services (TIES)와 

해당 연구과제에 대한 corresponding group에 가입을 함으로써, 최근 작업이 
되고 있는 권고초안 및 제출된 기고서 등의 자료를 확보

3)�회의�참가

o 회의 첫째 날 등록을 확인하고 이름표를 부여받아야 함
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o 첫째 날 개최되는 Plenary 회의에서 제출한 기고서가 원하는 Question에 
할당되었는지를 파악하고 원하는 Question 회의에 참석
- 만약, 기고서가 제출된 것과 달리 다른 Question에 할당되었으면 해당 

Question Rapporteur나 WP 의장과 협의하여 재할당 등을 처리
o 기고서가 누락되었거나 1개 이상 Question에 할당되었을 경우

- 발표 시간이 중복되는 지를 살펴보고, 이를 해당 Question의 라포터들과 
상의하여 확인 및 발표 시간을 조정

4)�회의�참가�자세

o 서로 다른 생활문화와 의사소통 방식을 가진 외국인이라 할지라도 기본적인 
인간의 습성은 동일

o 회의에 참석하고도 종종 자리를 비우고 한눈을 팔며 딴짓을 하는 사람에게 
주위 사람들은 깊은 신뢰감을 주지 않음
- 회의에 참석하는 자세가 성실할 때에야 대화의 상대로서 존중을 받게 됨
- 동서양을 떠나 인간 교류의 기본적인 방식이고 이는 국제표준화 회의에서

도 그대로 유지
- 국제표준화 회의에 참석할 때는 회의에 오롯이 집중해야 함

o 회의를 진행하는 의장의 입장에서는 회의 참석자로부터 반응이 돌아올 때 
고무될 수 있음
- 회의에 참석하는 동안에는 적절한 반응을 보여 회의 진행에 적극 기여하

고 있음을 드러내는 것이 좋음
- 본인에게 낯선 기술적 주제여서 토론에 참여하지는 못할지라도 자신이 

이해한 바에 따라 지지하는 입장만이라도 밝혀주면 회의에 대한 적극적 
기여로서 인정받게 됨

- 이러한 과정이 의장단과 원만한 관계를 만들고 유지하는 손쉬운 방법임
o 회의가 진행되는 동안에 본인의 역할과는 관계가 없을지라도 어떤 문서 작업의 

필요성이 있을 때가 있음
- 업무 관리 및 일정 관리에 무리가 없다면 이런 문서 작업을 자원하여 맡

음으로써 의장단이나 회의 참석자들에게 깊은 인상을 줄 수도 있음
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o 이러한 과정들을 통해 회의의 초보 참석자라도 몇 년 후에는 회의의 핵심 
참여자로서 또한 전문가로서 인정받게 되고, 그만큼의 권위를 가지면서 
발언권을 갖게 됨
- 이것은 국제표준화 회의뿐만 아니라, 인류의 모든 조직 속에서 공통적으로 

나타나는 교류 방식임
5)�그�밖의�사항들

o 회의 주관기관에서 개최하는 비공식적인 행사 등에는 적극 참여하여 빠른 
시간 내에 자신을 알리고, 교분을 맺는 것이 필요

o 유창한 언어표현력 보다는 적극적인 참여 자세가 오히려 효과적이며, 당당하되 
예의를 지키는 자세가 요구

나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o 참석자가 내용에 대한 전반적인 사항을 숙지한 것으로 간주하고 기고서의 
핵심적인 주장에 대하여 간단하게 2 ~ 3 분 정도 발표하고, 질문 및 토론을 
통해 보충 내용을 설명
- 회의장에 빔 프로젝터가 설치되어 있는 경우에는 파워포인트 자료로 설명

하는 것도 가능
o 많은 참석자가 영어가 능숙하지 않은 여러 국가에서 참석하므로 현란한 

미사여구나 수식어를 붙이지 않고 설명
o 영어 표현이 잘 안 되는 경우에는 미리 Rapporteur에게 기고서의 취지에 

대하여 협의를 하면 다양한 질문에 대하여 Rapporteur로부터 도움을 얻을 수 있
음
- 때로는 발표할 내용을 미리 작성하여 정확히 읽는 것이 보다 효과적일 

때도 있음
o 기고서에 대하여 반대되는 의견이 나왔을 경우

- 곧바로 반박하기보다는 의사 결정에 영향을 미칠 수 있는 사항을 하나
씩 검토하는 형태로 의견 개진을 하는 것이 바람직
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o Rapporteur는 참석자의 전반적인 의사를 모니터링하고, 이를 권고안에 어떠한 
형태로 반영할 지 여부에 관심이 집중되어 있으므로 이러한 의사 결정에 
도움을 주는 발언을 하는 것이 필요

o 회의 이전에 해당 회의에서의 주요 발언자 및 핵심 인물을 파악하여, 사전에 
협의를 하는 것이 바람직
- 특히 우호적인 기관으로부터 지지 발언을 하도록 부탁해 놓는 것도 매우 유

리
- 이번 회의에서 합의가 되지 않으면, 다음 회의에 다시 기고서를 제출하

는 등의 번거로움이 있을 수 있으므로 기고서 내용에 대하여 사전에 이
메일 그룹에서 충분한 검토를 받는 것이 중요

2)�발표요령�정리

o 기고서가 무엇에 관한 내용인지를 밝힘
o 기고서의 작성배경과 목적, 과정 등을 밝힘.
o 기고서의 핵심내용(제안, 주장내용 등)을 분명히 밝히고 지지 혹은 승인을 

구하는 내용인 경우 회의 참가자들의 협조를 요청
o 발표 시 회의 참가자들의 이해도, 내용 숙지도, 입장 등을 고려
o 필요 시 사전에 주요 멤버 또는 지지/반대그룹과 사전 설명/공유의 시간을 

갖도록 함
o 세부사항이 별도 세션에서 논의될 경우에는 요지만 간단히 소개
o 준비과정에서 기여했거나 도움을 받은 인물들이 있는 경우 이들의 공헌을 

적절히 언급
o 결론으로 기고서가 제안하는 내용을 간략히 정리
3)�기고서�반영�방법

o 회의에 참석하고 나서 자신이 발표/참석한 회의록을 점검
o Question 회의록을 검토할 때 제안된 내용이 Question 회의록에 포함되어 

있는지 확인
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- WP 회의록에 포함될 수 있도록 하면 더욱 효과적
o 이를 위해 해당 Question의 Rapporteur가 조금만 배려하도록 유도하고, 발표한 

내용에 대한 명확한 결론이 표현되도록 점검하고 유도
4)�그�밖의�사항들

o 표준화 회의는 영어 능력을 겨루는 자리가 아니라 기술 내용에 대한 국제적 
중재와 합의를 통해 최선의 해결책을 찾는 과정이기 때문에 질문자에게 천천히 
말해 달라고 부탁할 수 있고, 심지어는 종이에 질문을 써달라고 요청할 수도 
있음
- 서로의 이해를 나누는 교류가 제일 중요하기 때문

o 응답의 순간에도 완벽한 영어 문장이 아닐지라도 전달하고자 하는 의미에 
대한 핵심 단어 몇 가지를 통해 뜻이 전달되기도 함
- 중요한 것은 틀리지 않은 영어를 말하려고 하는 것이 아니라 본인이 가진 

이해를 짧은 문장이나 단어의 조합으로 설명하고자 하는 노력임
- 의장이 제안 사항에 대한 사전 이해를 갖고 있다면 답변 내용에 대한 미진

한 부분을 도와줄 수 있음
o 충분한 설명을 해주지 못했고 상대방도 제대로 이해를 못 하고 있는 상황

이라면 커피 휴식시간에 얘기를 나누자며 비껴갈 수도 있음
- 휴식시간에 나누는 일대일의 의견 교환은 훨씬 원활하게 서로의 생각을 

나눌 수 있는 좋은 기회
o 뻔뻔해지는 길, 대범함이 필요

- 틀린 영어 문장을 말하지 않으려고 머릿속에 문법을 생각하여 제대로 된 
문장을 맞춘 다음에 말하게 되면 말할 기회를 놓쳐 회의를 따라갈 수가 없음

- 문장의 오류, 단어의 오류 등과 같은 실수에 둔감해질 수 있어야 하며, 
이렇게 되면 훨씬 편한 마음으로 회의에 참여할 수가 있음. 이를 통하여 질문을 
하거나, 질문에 응답을 하거나, 토론에 참여하는 과정이 매우 수월해 짐

o 사적 교류 방법
- 표준화 회의에 참석하는 다른 전문가들과 친분을 쌓고 유대관계를 돈독히 

만들어 두는 것이 요구됨, 이러한 사적 관계는 표준화 논의라는 공적 관계에도 
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영향을 미쳐 논쟁의 수위 조절을 가능하게 함
- 휴식시간에 표면적인 논점 외에 본질적인 사항에 대한 속내도 나눌 수 

있어 여러모로 이해관계를 조절하기가 수월해짐
- 식사를 함께 하는 것은 교류의 지평을 넓힐 수 있는 좋은 기회임. 외국인

은 기본적으로 식사비를 나눠 내는 것을 염두에 두기 때문에 함께 식사하자
는 제안에 대해 비용을 염두에 두지 말고 서로의 문화를 나누는 자리로 가
볍게 여기면 됨

- 회의 과정에서 도움을 주고 격려를 해준 참석자에게 다음 회의에서 가벼
운 선물을 전해주는 것도 추천함. 선물은 절대 부담스럽지 않아야 하므로 
1~2만원 정도의 특산품을 준비하여 우리 문화를 알리는 방식이 되면 적당
함
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2.1.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o ITU-T 표준화를 위한 국외 출장 후 출장 복명을 할 때 고려해야 할 주요

한 사항들은 다음과 같이 두 가지 관점으로 나누어 살펴 볼 수가 있음 
- 일반적으로 표준화를 위한 출장을 다녀온 후 복명 시 고려해야 할 사항 
- ITU-T 표준화 출장을 다녀온 후 복명 시 특별히 고려해야 할 사항

1)�표준화를�위한�출장을�다녀온�후�복명�시�고려해야�할�사항

o 출장 복명 시 고려해야 할 중요한 사항 중의 하나는 무엇보다도 직접 해당 
표준화 회의에 참석하지 않은 사람이 그 회의의 분위기가 전체 모습을 왜곡
되지 않게 파악할 수 있도록 해야 함

o 종종 본인이 다녀온 표준화 회의의 분위기나 환경 등이 왜곡되어 전해지는 
경우가 적지 않으며, 때로는 본인이 참여한 작은 부분에 관한 내용만 기술하여 
전체 회의의 모습은 전혀 알 수 없는 복명 자료 등이 있는바, 이는 실제로 
회의에 참석하지 않은 사람들에게는 별 도움이 되지 않는 경우가 많음8)

o 대부분의 표준화 관련 회의는 일회성이 아닌 연속성을 가지고 진행된다는 
점을 명심하여 출장 복명서가 작성되어야 함. 즉, 표준화 출장 복명서에는 
지난 회의에서 넘어 온 사항에 대해 어떤 논의나 결정 등이 이루어졌고, 
또한 이번 회의에서 다룬 사항들과 관련하여 다음 회의에서는 어떠한 내용을 
어떻게 다루기로 하였는가가 분명히 포함되어 기술되어야 함. 이는 국가
대표단은 물론, 자신이 속한 조직의 지속적인 활동을 일관성 있게 챙겨 
나아가는 차원에서도 매우 중요함

o 표준화 출장 복명서에는 출장자의 관점에서 해당 표준화 회의를 통해 느낀 점 
및 특기사항 등이 있을 경우 이를 명확하게 기술하여 전달되도록 하여야 함. 
많은 경우에 공식 회의 보고서 등에는 최종 논의 결과 중심으로 정리된 내용만이 
수록되고 보다 구체적인 이유나 느낌 등은 의도적이든 비의도적이든 수록
되지 않는 경우가 많아서 회의에 이러한 내용들은 직접 참석치 않은 사람에게 
큰 도움이 되는 경우가 많음

8) 특히 출장 복명 시 이미 웹사이트 등에 잘 정리되어 올라가 있는 자료를 다시금 번역하는 수준 정도로 
복명서에 장황하게 수록하는 것은 별로 바람직하지 못하다고 판단됨. 이러한 자료는 ‘어디에 무슨 자료가 
존재하고 있다’는 식의 정보 접근을 위한 단서만을 제공해 주는 것이 바람직함 
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o 출장 복명과 관련하여 참석했던 회의의 범위를 넘어선 정보 입수, 정보 전달 
요청, 국내에 있는 전문가에게 문의사항 등에 관한 꼼꼼한 처리도 유의해야 
할 부분 중의 하나임. 이러한 사항들은 당장 해당 표준화 이슈나 회의와는 
직접적인 상관이 없을지라도 오랜 활동 속에 이러한 것들에 대한 마음가짐과 
처리 자세는 전문가로서의 국내외적인 인간관계 등을 형성하고 유지해 나아
가는데 큰 영향을 주게 됨

o 회의 중에 만난 주요 참석자들 가운데 중요한 논의사항이나 향후 협력 관계를 
지속시켜 나아갈 인사들이 있는 경우, 이를 최대한 다른 국내 전문가들과 
공유할 수 있도록 잘 정리하여 제공하는 것도 중요함9) 

2)� ITU-T�표준화�출장을�다녀온�후�복명�시�특별히�고려해야�할�사항

o 우선 ITU는 국가 간 조약기구로서 운영되는 만큼 우리나라는 물론 타 국가 
대표단의 동향 등에 관련된 사항들에 대해서도 항상 관심을 가지고 살펴야 
하며, 유의미한 변동사항이나 특기 사항 등이 있을 때는 이를 출장 복명과 
관련하여 적절히 고려해야 함

o 다음으로 ITU-T SG 의장을 비롯한 주요 의장단은 매 4년마다 새로 임명되
는 구조를 가지고 있음. 그러므로 출장자는 이러한 의장단(Leadership 
Team)의 동향과 자세 등의 변화나 새로운 움직임 등에 관해서도 늘 살펴야 하
며, 이와 관련된 유의미한 변동사항이나 특기 사항 등이 있을 때는 이를 출
장 복명과 관련하여 적절히 고려하여야 함

나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o 다른 표준화기구에서도 기고서를 제출하여 반영시켰을 경우 이를 증빙하기 

위해 필요한 자료들은 유사하겠지만, 특히 ITU-T 표준화에서 기고서를 제출하
여 이를 성공적으로 반영시켰을 경우, 즉 원래 기고서를 통해 소기의 의도한 바
를 달성했을 경우에 이를 증빙하기 위한 자료들은 아래와 같이 세분화 할 수 
있음
- 제출한 기고서(들)의 원본(들)
- 회의에서 해당 기고서가 논의 및 반영된 내용이 수록된 문서, 즉 보고서

9) 이와 관련하여 우리나라 전문가들은 이웃 일본 대표단 등에 비해 정보를 정리 및 공유하고 공동 대응
하려는 노력이 상당히 부족한 것으로 보임. 특히, 출장 복명 절차에서 이러한 면담자 등에 관한 정리 
또한 상당히 형식적으로 처리되고 있는 사례가 많아 향후 이를 어떻게 개선시켜 나아갈지에 대한 검토가 
필요하다 하겠음
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나 회의록 등
- 해당 기고 활동의 성공적인 마무리를 증빙하는 자료, 즉 사무국(TSB)의 

공식 문서나 공지 등
- 기고 결과로 도출된 최종 결과물 문서, 즉 승인된 권고안, 보고서, 핸드북, 

가이드라인 등
1)�제출한�기고서(들)의�원본(들)

o 기고서(들)의 원본과 관련하여서는 근본적으로 어떠한 성격의 기고 내용을 
증빙하려 하는가에 따라 증빙을 위해 제시해야할 문서(들)도 상당히 달라
질 수 있음. 예를 들어 단순히 국제 또는 지역이나 단체표준화기구에 기술적 
또는 정책적 내용을 제안하여 채택된 표준화 기고의 경우를 증빙하고자 
한다면 동 회의에 제출한 원본 기고서 1부와 동 기고서에 대한 논의 및 최종 
채택에 관한 결정 등이 포함된 회의 보고서나 이에 상응하는 결과가 담긴 
문서를 제출하면 됨

o 그러나, 만일 증빙하고자 하는 표준화 기고의 내용이 권고 승인 등에 관한 
것이라면 당연히 동 권고 승인과 관련하여 제출된 기고서들(회의에서의 논의에 
따른 단계적 수정 기고서 등도 포함)을 모두 제출해야 함. [그림 2-8]은 여기
서 설명하고자 하는 제안된 기고서의 한 예시를 보여주는 것임
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[그림� 2-8]� 제안�기고서�예

2)�해당�기고서에�관한�논의�및�반영된�내용이�수록된�문서

o 해당 권고안의 승인에 관련한 특별한 의견 등을 제안한 기고서(들)에 대해 
회의에서 논의된 바와 최종적으로 제안된 내용이 채택 또는 승인 여부를 
알 수 있는 내용이 담긴 회의록이나 보고서를 말함

o 이와 관련하여 유의할 점은 최종 폐막 전체회의(Closing Plenary) 등에서 
보고서나 회의록 초안을 검토할 때 본인이 제안한 기고서와 관련하여 수록된 
내용이 채택 또는 승인 등을 명확히 기술하고 있는지를 잘 살펴서 만일 
검토회의에서의 논의와 결정된 내용이 문서에 분명하게 기술되지 않았을 
경우에는 전체회의에서 반드시 수정이나 보완을 요청하여야 함

o [그림 2-9]는 여기서 설명하고자 하는 회의 결과로서 최종적으로 권고안
이 전통적인 TAP(Traditional Approval Process)에 따라 채택(determination) 
되었음을 알려주는 문서의 한 예시를 보여주는 것임
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[그림� 2-9]� 채택(determination)� 확인�문서의�예
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3)�사무국(TSB)의�공식�문서나�공지

o 제출한 기고서가 권고안을 만들거나 개정하는 내용을 담고 있을 경우, 그러한 
기고서가 회의에서 채택되어 최종 승인을 추진하게 될 때에는 사무국에서 
공식 문서나 공지를 하게 됨

o 이 경우에 신속성을 높인 대체승인절차(AAP)와 기존승인절차(TAP)라는 
두 가지 상황이 있을 수 있는데, 우선 대체승인절차의 경우에는 회의에서 
권고안의 초안이 채택(consent)되면 이러한 사실을 알리면서 최종 승인을 
앞두고 회원국들이 승인에 관해 특별한 의견이 있는지를 공지를 보내게 됨

o 하지만, 정책적 사항 등을 다루는 기존승인절차에서는 회의에서 권고안의 
초안이 채택(determination)되면 이러한 사실을 알리면서 차기 회의 중 어느 
때에 이에 대한 승인절차를 진행하게 될 것이라는 사전 공지를 하게 됨

o [그림 2-10]는 다음 회의의 특정 일자에 기존승인절차에 따른 권고안의 
승인절차를 진행할 예정임을 회원국들에게 미리 공지하는 문서의 한 예시를 
보여주는 것임

[그림� 2-10]� 최종승인절차�공지�문서(Circular)의�예
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o 사무국(TSB)에서는 특정한 권고안이 승인되거나 개정 및 변경이 이루어진 
경우에는 이를 모든 회원국들에게 공식문서로 공지하게 됨

o [그림 2-11]은 이와 같은 권고안 승인을 공식적으로 알리는 문서의 예시
임

[그림� 2-11]� 권고안�승인�공지문서(Circular)의�예
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4)�권고안등�기고�결과로�도출된�최종�결과물�문서

o 기고서에 따른 활동 결과를 증빙하기 위한 문서로, 그러한 기고의 내용이 
새로운 권고를 만들거나 핸드북, 가이드라인 등을 만드는 것을 의도하였을 
경우 이와 같은 최종 결과물, 즉 권고안, 핸드북, 가이드라인 등을 담은 결과물 
문서가 증빙을 위한 자료가 될 수 있음

o [그림 2-12]는 개정된 권고안 최종 결과물을 예시로 보여주는 것임

[그림� 2-12]� 개정된�권고안�예
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2.2 ISO/IEC JTC 1

2.2.1. ISO/IEC JTC 1 개요
가. 주요 현황
o 설립연도 : 1987년
o 주요 역할 : ISO와 IEC가 정보기술(IT) 분야의 표준화를 위하여 설립한 공

동기술위원회(JTC : Joint Technical Committee)로서 현재는 ICT 분야의 
국제표준을 개발

o 회원국 및 참여국: 총 81개국 (P-Member 31개국, O-Member 50개국, 
2018년 10월 현재)

o 위원회 : 총 22 분과 위원회 및 JTC 1 직속 작업반 및 특별작업반으로 구
성 (자세한 내용은 JTC 1 홈페이지(http://www.jtc1.org > Resource > 
Subcommittees/ working groups 참조)

o 홈페이지 : http://www.jtc1.org

나. ISO/IEC JTC 1 참여 방식
o ISO/IEC JTC 1에 참여하려면 ISO 회원이거나 IEC 회원이어야 함

- JTC 1과 산하 분과위원회(SC : Subcommittee)별로 참여 회원국이 다
름

o 한국은 국가기술표준원(KATS)이 한국대표기관(KNB : Korean National Body)
으로 한국을 대표하여 정회원으로 활동하고 있음

o 자세한 사항은 ISO 홈페이지(About us > Members > Korea, Republic 
of(KATS) > TC Participation)에서 한국이 참여하는 JTC 1 및 분과위원
회(SC)들을 확인할 수 있음
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[그림� 2-12]� KNB�참여�위원회

다. ISO/IEC JTC 1 대표 발간물
o International Standards (IS)

- IS는 공통적이고 반복적인 사용을 위하여 발행하며, 사전에 발행물 수명 
제한이 없으나 최대 5년마다 유지, 개정 및 폐기 여부를 검토하게 되어 있
음

o Technical Specifications (TS)
- 즉각적인 사용을 위하여 발행하며 또한 feedback을 받기 위한 수단으로 

제공되며 TS는 궁극적으로 IS 발간을 목적으로 하며 계속적인 활용성에 
대한 검토를 하게 되어 있음

o Technical Reports
- IS나 TS와 다른 성격의 간행물로서 서베이 결과나 기술 정보제공 위주

의 간행물로서 사전에 발행물 수명 제한은 없음
o Publicly Available Specifications

- 워킹그룹내의 컨센서스 또는 ISO 외부기관의 컨센서스를 대표하여 시장의 
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긴급 필요에 의해 발행하는 간행물로서 TS와 마찬가지로 즉각적인 사용과 
feedback을 통한 IS 발간을 목적으로 6년 내에 IS로 발간하던지 폐기하여
야 하는 발행물 수명을 가지고 있음

라. IOS/IEC JTC 1 주요 규정집
o ISO와 IEC는 표준화 작업 절차나 방법과 국제표준 문서 작성 방법 등에 대

해 공통적으로 사용할 수 있는 공동 규정집을 만들어 사용하여 오고 있음
- 표준화 작업절차나 방법은 ISO/IEC Directives, Part 1에 기술되어 있으

며, 국제표준 문서 작성 방법은 ISO/IEC Directives, Part 2에 기술되어 
있음

o ISO와 IEC가 공통적으로 사용할 수 있는 규정집에 포함시키지 못한 주요 
사항은 Consolidated JTC 1 Supplement에 기술되어 있음

o 상기 문서들은 ISO 홈페이지(Standards Development > Resource area 
> Directives and Policies)나 IEC 웹사이트(www.iec.ch > Members & 
Experts > Reference materials)에서 에서 다운로드 할 수 있음
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[그림� 2-13]� ISO/IEC� JTC� 1�주요�규정집�페이지
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마. ISO/IEC JTC 1 국제표준 제정절차
1)�예비�단계� (0-Preliminary� stage,� PWI)

o TC나 SC에서 후속 단계로 후속 단계로 진행하기에는 아직은 충분하지 않은 
예비작업항목을 P멤버의 단순 과반수 투표로 작업프로그램에 도입할 수 있음

[표� 2-5]� 프로젝트�단계�및�관련�문서

2)�제안�단계� (1-Proposal� stage,� NP)

o 신규작업항목 제안은 NP 제안 서식10)에 작성하여 제출해야 하며, 이 항목을 
작업프로그램에 추가할 것인지는 투표를 통해 결정되며, P멤버의 단순 
과반수가 찬성하고 적어도 5개 이상의 P멤버가 적극적으로 참여하겠다는 
의사를 표명해야 작업항목으로 승인됨

3)�준비�단계� (2-Preparatory� stage,�WD)

o 이 단계에서는 ISO/IEC Directive, Part 2에 따라 작업 초안(WD)을 작성하
며, 완성된 작업 초안을 위원회안(CD)이라 하고, 위원회안이 기술위원회 
또는 분과위원회의 멤버들에게 회부되고, ISO 중앙사무국에 등록되면 준비
단계는 종료됨

10) JTC 1 웹사이트(http://www.jtc1.org -> Resources -> JTC1 Standing documents, Forms, 
Templates and Supplement )에서 다운로드 가능
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4)�위원회�단계� (3-Committee� stage,� CD)

o 위원회 단계는 국가 회원기관들의 의견을 검토하는 단계로서 국가 회원
기관들은 위원회안의 내용을 자세히 검토하여 관련된 모든 의견, 특히 기술적인 
의견을 제출하게 되며 국제회의의 대표자들은 자국의 입장에 대해 보고하게 됨
- 질의안에 대한 회부 결정은 합의 원칙에 따르며, 위원회안이 회부를 위

해 질의안으로 승인되고, ISO 중앙사무국에 등록되면 위원회 단계는 종
료됨

5)�질의�단계� (4-Enquiry� stage,� DIS)

o 질의 단계 기간 동안, 중앙사무국은 질의안(DIS)을 모든 회원기관들에 배포하
여 찬반투표를 하도록 하며, DIS는 다음 조건에서 승인됨
- 기술위원회 또는 분과위원회 P멤버 투표수의 2/3가 찬성하고,
- 전체투표수의 1/4 이하가 반대할 경우

6)�승인�단계� (5-Approval� stage,� FDIS)

o 최종 국제표준안(FDIS)을 중앙사무국에서 회원국에 배포 후 2개월 동안 투
표하며 회원국은 찬성, 반대 또는 기권의사를 명시하고 반대를 하는 경우 반드
시 기술적 사유를 명시해야 하며, FDIS는 다음 조건에서 승인됨
- 기술위원회 또는 분과위원회 P멤버 투표수의 2/3가 찬성하고
- 전체투표수의 1/4 이하가 반대할 경우

o 승인 단계는 최종국제표준안(FDIS)을 국제표준으로 발간토록 승인하였음
을 명시하는 투표 보고서를 회부함으로써 종료됨

7)�발간�단계� (6-publication� stage,� IS)

o 2개월 이내에 중앙사무국과 기술위원회 또는 분과위원회의 국제간사기관
은 지적된 인쇄상 오류들을 수정하여, 국제표준으로 인쇄하고 배포하며 이 단
계는 국제표준의 발간과 함께 종료됨
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2.2.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 위원 위촉
o ISO/IEC JTC 1 국제 표준회의는 각국 대표단과 해당 표준회의의 연계기

관(Liaison Organization) 대표단만이 참석할 수 있음
o ETRI 연구원이 ISO/IEC JTC 1 국제 표준회의에 참가하려면 국가대표기

관(KNB)인 국가기술표준원(KATS)이 국가대표단으로 해당 회의 주최국과 
간사에게 통보해 주어야 함

o ISO/IEC JTC 1 표준화 활동을 하기 위해서는 국립전파연구원(RRA) 산하
의 ISO/IEC JTC 1 및 산하 SC에 대응하는 국내 전문위원회(Mirror 
Committee)에 위원으로 위촉되어야 함
- 일단 국내 전문위원회 위원으로 위촉이 되면, ISO/IEC JTC 1 홈페이지에

서 제공하는 여러 가지 지원 툴을 이용할 수 있는 아이디와 패스워드를 국
립전파연구원 또는 국가기술표준원으로부터 부여 받아 사용할 수 있는데, 
예를 들면 회의문서나 표준작업 중인 문서에 대한 접근이 가능함

o ISO/IEC JTC 1 국내 전문위원회 위원이 되기 위해서는 국립전파연구원 
담당과(전파자원기획과) 또는 국가기술표준원 담당과(전기정보통신표준과)
에 접촉하여 위원 위촉을 요청하여야 함

나. 회의 개최 안내 정보 입수 
ISO/IEC JTC 1 표준화 회의는 JTC 1 홈페이지(http://www.jtc1.org > 

Resource > Meeting calendar 참조, http://jtc1.ansi.org)에서 회의 개최 일
정을 확인할 수 있으나, 회의에 대한 자세한 안내문서 및 아젠다 문서 등은 해
당 그룹의 라이브 링크에서 다운로드 받을 수 있다.
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[그림� 2-14]� 회의�개최�안내�페이지

다. ISO/IEC JTC 1 국제표준 문서 입수 방법
  현재 작업 중인 표준문서 및 회의와 관련된 문서의 입수는 JTC 1의 라이
브 링크 웹사이트(http://www.jtc1.org > Resource > JTC 1 working area (restricted 
access))에서 다운로드 받을 수 있으나 JTC 1 라이브 링크에 사용자 등록이 
되어야 한다. JTC 1의 분과 위원회에 사용자 등록을 위해서는 국립전파연
구원에 문의가 필요하다.
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[그림� 2-15]� 작업중인�표준문서�입수�페이지

라. ISO/IEC JTC 1 국제표준 기고서 작성 및 제출 방법
  JTC 1에 국제표준 기고서 작성하여 제출하는 방법은 그룹별로 다르다. 만일 
분과위원회(SC)라면 기고서 제출은 국가대표기관(KNB)를 통해서 제출해야 하
며, 하위의 작업반(WG)이라면 작업반의 간사 혹은 의장에게 직접 제출할 수 
있다. 
  기고서의 작성은 기고서의 종류에 따라 지정된 형태를 사용하는데 JTC 1 홈페이지
(http://isotc.iso.org/livelink/livelink?func=ll&objId=9384365&objAction=browse&sor
t=name)
에서 다운로드 받을 수 있다.
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2.2.3 출장 중 활동요령
가. ISO/IEC JTC 1 회의 구성 및 진행 방법
  JTC 1은 1년에 한번 10월 혹은 11월 경에 JTC 1 전체가 모이는 Plenary
(총회) 회의가 개최되며 JTC 1 산하의 분과위원회(SC) 역시 주기적으로 총
회를 개최한다. 실제 표준의 개발은 분과위원회(SC) 소속의 작업반(WG)에
서 개발되며 작업반은 보통 1년에 2회에서 3회의 회의를 개최한다. 필요에 
따라 텔레-컨퍼런스도 개회하기도 한다.

나. 기고서 발표 및 반영
1)�기고서�발표�방법

o 참석자가 내용에 대한 전반적인 사항을 숙지한 것으로 간주하고 기고서의 
핵심적인 주장에 대하여 간단하게 2 ~ 3 분 정도 발표하고, 질문 및 토론을 
통해 보충 내용을 설명
- 회의장에 빔 프로젝터가 설치되어 있는 경우에는 파워포인트 자료로 설명

하는 것도 가능
o 많은 참석자가 영어가 능숙하지 않은 여러 국가에서 참석하므로 현란한 미사여구나 

수식어를 붙이지 않고 설명
o 영어 표현이 잘 안 되는 경우에는 미리 Convenor에게 기고서의 취지에 대하여 

협의를 하면 다양한 질문에 대하여 Convenor로부터 도움을 얻을 수 있음
- 때로는 발표할 내용을 미리 작성하여 정확히 읽는 것이 보다 효과적일 

때도 있음
o 기고서에 대하여 반대되는 의견이 나왔을 경우

- 곧바로 반박하기보다는 의사 결정에 영향을 미칠 수 있는 사항을 하나
씩 검토하는 형태로 의견 개진을 하는 것이 바람직

o Convenor는 참석자의 전반적인 의사를 모니터링하고, 이를 권고안에 어떠한 
형태로 반영할 지 여부에 관심이 집중되어 있으므로 이러한 의사 결정에 
도움을 주는 발언을 하는 것이 필요
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o 회의 이전에 해당 회의에서의 주요 발언자 및 핵심 인물을 파악하여, 사전에 
협의를 하는 것이 바람직
- 특히 우호적인 기관으로부터 지지 발언을 하도록 부탁해 놓는 것도 매우 유리
- 이번 회의에서 합의가 되지 않으면, 다음 회의에 다시 기고서를 제출하

는 등의 번거로움이 있을 수 있으므로 기고서 내용에 대하여 사전에 이
메일 그룹에서 충분한 검토를 받는 것이 중요

2)�발표요령�정리

o 기고서가 무엇에 관한 내용인지를 밝힘
o 기고서의 작성배경과 목적, 과정 등을 밝힘.
o 기고서의 핵심내용(제안, 주장내용 등)을 분명히 밝히고 지지 혹은 승인을 

구하는 내용인 경우 회의 참가자들의 협조를 요청
o 발표 시 회의 참가자들의 이해도, 내용 숙지도, 입장 등을 고려
o 필요 시 사전에 주요 멤버 또는 지지/반대그룹과 사전 설명/공유의 시간을 

갖도록 함
o 세부사항이 별도 세션에서 논의될 경우에는 요지만 간단히 소개
o 준비과정에서 기여했거나 도움을 받은 인물들이 있는 경우 이들의 공헌을 

적절히 언급
o 결론으로 기고서가 제안하는 내용을 간략히 정리

3)�기고서�반영�방법

o JTC 1의 경우 회의록(Meeting Report)와 Resolution 혹은 
Recommendation이라고 부르는 결정사항을 담은 문서를 회의가 끝나고 검토
함. 그룹별로 다를 수 있으므로 그룹의 의장에게 결정사항을 검토하는 과정을 
확인하는 것이 중요

o 회의록, Recommendation 혹은 Resolution을 검토할 때 제안된 내용이 포함되
어 있는지 확인
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다. 국가 대표단으로서의 역할
1)� HoD

o HoD는 Head of Delegation의 약자로 각 나라에서 참석한 대표단의 수장이
라고 보면 됨. HoD는 나라를 대표하여 대표단의 의견을 조정 및 조율할 수 
있기 때문에 HoD가 결정한 의견을 대표단을 반드시 따라야 함

2)�국가대표단

o JTC 1 Plenary(총회) 혹은 분과위원회(SC) 회의 참석 시 참석 자격은 국가
의 대표단 자격으로 참석하게 됨

o 국가대표기관(KNB)은 회의 전 전문지식을 보유한 전문가로 국가대표단을 
구성하여 해당 회의에 한국을 대표하여 참석할 자격을 부여함

o 따라서 회의 중 참석자에 의한 발언은 개인이 아닌 국가 대표단의 발언으로 
이해되기 때문에 발언에 신중을 기해야 하며, 사전에 HoD 및 국가 대표단의 
다른 참석자들과 충분한 사전 조율을 마쳐야 할 필요가 있음
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2.2.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
1)�표준화를�위한�출장을�다녀온�후�복명�시�고려해야�할�사항

o 출장 복명 시 고려해야 할 중요한 사항 중의 하나는 무엇보다도 직접 해당 
표준화 회의에 참석하지 않은 사람이 그 회의의 분위기가 전체 모습을 왜곡
되지 않게 파악할 수 있도록 해야 함

o 대부분의 표준화 관련 회의는 일회성이 아닌 연속성을 가지고 진행된다는 
점을 명심하여 출장 복명서가 작성되어야 함. 즉, 표준화 출장 복명서에는 
지난 회의에서 넘어 온 사항에 대해 어떤 논의나 결정 등이 이루어졌고, 
또한 이번 회의에서 다룬 사항들과 관련하여 다음 회의에서는 어떠한 내용을 
어떻게 다루기로 하였는가가 분명히 포함되어 기술되어야 함. 이는 국가대표단은 
물론, 자신이 속한 조직의 지속적인 활동을 일관성 있게 챙겨 나아가는 
차원에서도 매우 중요함

o 표준화 출장 복명서에는 출장자의 관점에서 해당 표준화 회의를 통해 느낀 점 
및 특기사항 등이 있을 경우 이를 명확하게 기술하여 전달되도록 하여야 함. 
많은 경우에 공식 회의 보고서 등에는 최종 논의 결과 중심으로 정리된 내용
만이 수록되고 보다 구체적인 이유나 느낌 등은 의도적이든 비의도적이든 
수록되지 않는 경우가 많아서 회의에 이러한 내용들은 직접 참석치 않은 
사람에게 큰 도움이 되는 경우가 많음

o 출장 복명과 관련하여 참석했던 회의의 범위를 넘어선 정보 입수, 정보 전달 
요청, 국내에 있는 전문가에게 문의사항 등에 관한 꼼꼼한 처리도 유의해야 
할 부분 중의 하나임. 이러한 사항들은 당장 해당 표준화 이슈나 회의와는 
직접적인 상관이 없을지라도 오랜 활동 속에 이러한 것들에 대한 마음가짐과 
처리 자세는 전문가로서의 국내외적인 인간관계 등을 형성하고 유지해 
나아가는데 큰 영향을 주게 됨

o 회의 중에 만난 주요 참석자들 가운데 중요한 논의사항이나 향후 협력 관계를 
지속시켜 나아갈 인사들이 있는 경우, 이를 최대한 다른 국내 전문가들과 
공유할 수 있도록 잘 정리하여 제공하는 것도 중요함 
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나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o JTC 1은 국제표준으로 승인되는 경우 1등급, 의장단 보고서의 경우 4등

급, 기술적 또는 정책적 내용을 제안하여 채택된 표준기고서의 경우 5등
급,  표준초안에 대해 기술적 내용을 제안하여 채택된 Comment의 경우 6등
급에 해당함

o 다른 표준화기구와 유사하게 JTC 1 표준화에서 기고서를 제출하여 이를 성공
적으로 반영시켰을 경우, 즉 원래 기고서를 통해 소기의 의도한 바를 달성했
을 경우에 이를 증빙하기 위한 자료들은 아래와 같이 세분화 할 수 있음
- 제출한 기고서(들)의 원본(들) 
- 회의에서 해당 기고서가 논의 및 반영된 내용이 수록된 문서, 즉 보고서

나 회의록 등
- 해당 기고 활동의 성공적인 마무리를 증빙하는 자료, 즉 의장/간사의 공식 

문서나 공지 등
- 기고 결과로 도출된 최종 결과물 문서, 즉 승인된 표준안, 보고서, 핸드북, 

가이드라인 등
o 회의가 끝난 후 회의록과 Recommendation 혹은 Resolution은 간사가 회람

함
o JTC 1의 공식적인 문서는 라이브 링크(livelink)를 통해 회람되므로 라이

브링크의 해당 분과위원회 혹은 작업반의 라이브 링크에서 관련 문서를 다운로
드 받을 수 있음

o 만일 라이브 링크에 접근할 수 있는 권한이 없다면 그룹의 간사에게 관련 
문서를 요청할 수 있음
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2.3 ISO

2.3.1 ISO 개요 
가. 주요 현황 
o 설립연도 : 1946년
o 주요 역할 :

- ISO의 설립 목적은 상품 및 서비스의 국제적 교환을 촉진하고, 지적, 과학
적, 기술적, 경제적 활동 분야에서의 협력 증진을 위하여 세계의 표준화 
및 관련 활동의 발전을 촉진시키는 데 있음

- ISO 수행 업무는 국제표준을 개발, 발간하며, 이 표준들이 세계적으로 사용
되도록 조치하고 회원기관 및 기술위원회의 작업에 관한 정보의 교환을 
주선하며, 관련 문제에 관심을 갖는 다른 국제기구와 협력하고, 특히 이들이 
요청하는 경우 표준화 사업에 관한 연구를 통하여 타 국제기구와 협력함

o 회원국 및 참여국 :
- 현재 세계 140여 개국이 회원으로 가입하여 활동 중이며, 한 국가에서 가

장 대표적인 하나의 표준기관만이 회원가입 가능함
- ISO의 회원가입 현황은 '2012.7월 정회원(Member body)에 111개국, 

준회원(Correspondent Member)에 49개국 통신회원(Subscriber 
Member)에 4개국 등 총 164개국이 가입, 활동하고 있다. 우리나라는 
1963년 상공부 표준국이 우리나라를 대표하여 ISO에 Member body로 
최초 가입하였다. 1973년 상공부 표준국이 독립하여 공업진흥청으로 변
경되었으며, 1996년 이후로는 현재의 국가기술표준원(KATS: Korean 
Agency for Technology and Standards)이 정회원으로 활동하고 있음

o 위원회: 총 300여개의 기술 위원회 및 IEC와 JTC, JPC 특별작업반을 운
영 (자세한 내용은 ISO 홈페이지에서 확인 가능: www.iso.org)
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https://www.iso.org/technical-committees.html

[그림� 2-16]� ISO�기술�위원회�

o 홈페이지 : https://www.iso.org

나. ISO 회의 참여 방식 
o ISO 회의에 참여하려면 ISO 회원이어야 함

- 기술위원회 및 기술위원회 산하 작업반(WG: Working Goup)별로 참여 
회원국이 다름

- 한국은 국가기술표준원(KATS)이 한국대표기관(KNB: Korean National 
Body)으로 정회원으로 활동하고 있음

- ISO TC204(지능형교통시스템)의 경우, 국가기술표준원 주관하여 표준
협회 간사기관으로 지능형교통시스템 전문위원회(ISO TC204K)를 구성
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하여 ISO TC204 회의 때, 한국대표단을 구성하여 파견함
- ISO TC22(도로차량)의 경우, 국가기술표준원 주관하여 자동차공학회

(KSAE) 간사기관으로 전기전자 및 통신 전문위원회를 구성하여 ISO 
TC22 회의 때, 한국대표단을 구성하여 파견함
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다. ISO 대표 발간물
o International Standards (IS): 국제규격

- A normative document, developed according to consensus 
procedures, which has been approved by the ISO membership and 
P-members of the responsible committee in accordance with Part 1 
of the ISO/IEC Directives as a draft International Standard and/or as a 
final draft International Standard and which has been published by the 
ISO Central Secretariat.

o Technical Specification (TS): 기술 사양서
- A normative document representing the technical consensus within an 

ISO committee
o Technical Reports (TR): 기술 보고서

- An informative document containing information of a different kind 
from that normally published in a normative document

  o Publicly Available Specifications (PAS): 일반 공개 사양서
- A normative document representing the consensus within a working 

group

라. ISO 주요 규정집
o ISO와 IEC는 표준화 작업 절차나 방법과 국제표준 문서 작성 방법 등에 대해 

공통적으로 사용할 수 있는 규정집을 만들어 사용함
- 표준화 작업절차나 방법: ISO/IEC Directives, Part 1
- 국제표준 문서 작성 방법: ISO/IEC Directives, Part 2



58

국제표준화
활동
가이드라인
2018

｜ETRI 한국전자통신연구원 ｜

https://www.iso.org/directives-and-policies.html

[그림� 2-17]� ISO�규정집

마.  ISO 국제표준 제정절차
- ISO 표준 제정 절차는 일반적으로 제안부터 발행까지 6단계로 구성됨
- ISO/IEC 기술작업지침서(ISO/IEC Directives)를 준수
- 신규표준제안은 ISO 국가회원기관, TC/SC 간사기관, 연계기관, 기술관

리이사회 또는 자문그룹, ISO 사무총장에 의해 이루어질 수 있고, 작업안
은 해당 기술위원회의 정회원들에게 회부되어 투표를 거치게 됨

[그림� 2-18]� ISO�국제표준�제정절차
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o 제안단계 (10)
- 제안단계는 신규 국제표준의 제정이 필요한 주제 분야를 확인하는 단계

이다. 이 단계에서는 위원회 표결을 목표로 관련 문서(Form 4)를 사용하여 
신규작업항목 제안(NWIP: New Work Item Proposal)을 제출한다. 표결
은 전자투표 포털을 이용하여 실시되며, 프로젝트 리더로 추천된 사람의 이
름이 Form에 표시된다. 저작권, 특허, 적합성평가 문제가 예상될 경우, 이 단
계에서 문제를 제기해야 한다. 이미 발행된 ISO 표준을 개정, 또는 수정
할 때는 제안 단계를 건너 뛸 수 있다.

o 준비단계 (20)
- 일반적으로 준비단계는 모체 위원회가 작업초안(WD) 준비를 위한 실무그룹

을 설립하는 단계이다. 실무그룹은 전문가와 위원장(대개의 경우 프로젝
트 리더)으로 구성된다. 이 단계에서 전문가들은 저작권, 특허, 적합성평
가와 관련한 쟁점이 없는지 계속해서 살펴본다. 전문가들은 최상의 해
법을 찾았다는 확신이 들 때까지 지속적으로 WD에 대해 회람을 돌린다. 
그 후 초안을 실무그룹의 모체 위원회로 발송하고, 모체 위원회는 다음 
단계(위원회단계 또는 질의단계)로 회부할 지 여부를 결정한다. 준비단
계 및 그 다음 단계의 문서 공유는 ISO TC(일명 eCommittee) 플랫폼
을 통해 이루어진다.

o 위원회단계 (30)
- 위원회단계는 선택사항이다(언제 이 단계를 생략할 지에 대한 안내는 

ISO/IEC 기술작업지침서 Part 1 통합 ISO 증보판의 부속서 SS를 참조). 
이 단계에서 모체 위원회의 위원들이 실무그룹의 초안을 공유하게 된다. 
위원회가 이 단계를 적용할 경우, 위원회 위원을 대상으로 위원회 초안
(CD)을 회람시킨 후 전자투표 포털에서 논평 또는 표결에 들어간다. 기술
적 내용에 대한 합의를 도출할 때까지 CD는 계속해서 회람된다.
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o 질의단계 (40)
- 위원회 간사는 국제표준초안(DIS: Draft IS)을 ISO 중앙사무국에 상정

한다. 이는 전체 ISO 회원국에 회람되고, 회원국들은 3개월 이내에 DIS
에 대한 논평과 표결을 진행한다. DIS는 위원회 P-멤버 2/3가 찬성이면서 
총 투표수 중 반대표가 1/4 이하면 승인된다. DIS가 승인되면 그 즉시 프
로젝트는 발행절차로 넘어간다. 단, 필요에 따라 위원회 리더는 승인
(FDIS) 단계를 포함시킬 것인지 여부를 결정할 수 있다(초안을 ISO/CS로 
발송할 때는 제출 인터페이스를 사용해야 한다). 자세한 정보는 ISO/IEC 기
술작업지침서 Part 1, 제2.6.3항과 4항 참조 바람

o 승인단계 (50)
- 만약DIS가 승인되었다면 승인단계는 자동으로 생략된다. 다만, DIS 단

계에서 논평에 의거, 초안이 유의한 정도로 개정되었을 경우(DIS가 승인
을 얻었다 하더라도), 위원회 결정으로 승인단계를 진행할 수가 있다(자
세한 사항은 ISO/IEC 기술작업지침서 Part 1, 제2.6.4항 참조). 승인단계가 
적용될 경우, 위원회 간사는 ISO 중앙사무국으로 국제표준최종안(FDIS)을 
상정한다. FDIS는 그 후 전체 ISO 회원국에 회람되고, 회원국은 표준이 발행
에 적합한지 여부를 2개월 이내에 표결한다. 최종안을 ISO/CS로 발송할 
때는 제출 인터페이스(Submission Interface)를 사용해야 한다. 최종안은 
위원회 P-멤버 2/3가 찬성이면서 총 투표수 중 반대표가 1/4 이하면 표
준으로 승인된다(자세한 사항은 ISO/IEC 기술작업지침서 Part 1, 제2.7
항 참조).

o 출판단계 (60)
- 간사는 이 단계에서 최종안의 출판을 위해 제출 인터페이스를 통해 문서

를 상신한다. FDIS 이후의 최종 텍스트에는 편집상의 수정만 가해진다. 
ISO 중앙사무국은 이 텍스트를 국제표준으로 출판한다. 이로써 위원회 
간사와 프로젝트 리더가 2주의 결재 기간을 거쳐 표준을 출판한다.
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[그림� 2-19]� 문서�개발�진행�상태�확인예� (ISO� 13185-2)
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2.3.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 활동 방법
o ISO 국제표준 회의는 각국 대표단과 해당 표준회의 연계기관 대표만 참석 

할 수 있음
o ISO 국가대표기관(KNB)인 국가기술표준원이 국가대표단으로 해당 회의 

주최국와 간사에게 통보해 주어야 함
- ISO TC204의 경우, 표준협회 간사기관으로 지능형교통시스템 전문위원

회 등록 필요
- ISO TC22의 경우, 자동차공학회 간사기관으로 전문위원 등록 필요

나. 회의 등록 방법 및 절차 
o ISO 국가대표기관인 국가기술표준원 승인이 필요하여 간사기관(자동차공학회, 

표준협회 등)을 통해 회의 참가 등록을 요청한다.
o 참가 승인을 획득한 경우, 각 TC 간사로부터 회의 참가 등록 신청서 제출을 

요청 받는다.
o 참가 신청서를 기한내 제출한다.

[그림� 2-20]� 참가신청�양식�예(ISO� TC204� Potsdam�Meeting)
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다. 기고서 작성 및 제출 요령
o 기고서 제출에 필요한 양식은 2가지가 있으며, 새로운 표준안 제안을 위해서는 

ISO Form 4 양식을 이용하고 표준안에 대한 Comments는 Comments 등
록 양식을 이용한다.
- 회의 중에는 각 Comments를 설명하기 위한 발표자료를 준비한다.
- 기고서 제출은 회의 4주전에 간사에게 제출하여 해당 작업반에서 회람할 

수 있도록 한다.

신규 표준 제안 양식

Comments 등록 양식

[그림� 2-21]� 신규�표준�제안�양식�및� Comments� 등록�양식
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2.3.3 출장 중 활동요령
가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

o 회의참가 사전등록, 사전 준비회의 참석, 기고서 등록
- 국가대표단으로 국제회의 참가하였을 겨우, 대표단장을 중심으로 참가자들

의 역할 구분등을 포함한 준비회의 필요
- ISO TC204K 전문위원회 연4회 정기회의를 통해 준비회의를 진행함
- ISO TC204 회의의 경우, 한주동안 진행되며 월, 화, 수 는 각 WG별 회

의진행 목, 금에서 Plenary 회의 진행
- 대표단은 수요일에 진행사항 공유 및 대응을 위해 중간 회의 진행
- 핵심 이슈에 대하여 의사 결정 등이 필요할 경우에는 현지 대응회의
- 회의가 끝났을 경우에는 회의 결과 공유 및 차기회의를 준비하기 위한 

결과 보고서 작성 및 공유
2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o 회의에 참석하기 전에 사전 이력과 회의에 제출된 기고서들을 미리 숙지하고 감
- 이를 통해 이번 회의의 진행방향을 예측하고, 참석자 본인이 성취하고자 

하는 목표와 방향성을 결정하고 회의에 참석하는 것이 필요
- 기고서를 제출한 해당 WG에서 지금까지의 작업 진행 현황을 파악
- 해당 WG의 회의록 및 관련 진행 표준, 기고서등을 사전에 숙지
- 최근 표준안은 웹 사이트(isotc.livelink)
- 기고서는 각 WG별 웹 사이트 나 메일링으로 공유하므로 최근 작업이 되

고 있는 권고초안 제출된 기고서 등의 자료 확보
3)�회의�참가�

o 회의 첫째 날 등록을 확인하고 이름표 부여받아야 함
- 회의는 꼭 사전등록 기간에 이루어져야 함. 주최하는 국가에서 장소 및 제

반사항 준비를 위해 꼭 필요함
- 가급적 Social Event는 참석하여 표준 회의 참석자들의 친목을 도모할 필요 있음
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4)�회의�참가�자세

o 회의에 참석하는 자세가 성실할 때에 상대방으로부터 신뢰감을 얻을 수 있음
- 토론에 적극적으로 참여 필요, 동양인은 토론 참여가 조금은 소극적이므로 

이를 극복할 필요 있음
- 회의가 진행되는 동안 관심분야가 아니더라도 적절한 반응을 보여 회의 

진행에 적극 기여하고 있음을 드러내는 것은 의장단이나 회의 참석자들
에게 신뢰감을 얻을 수 있음

5)�그�밖의�사항들

o 회의 진행되는 주관에는 표준과 관련된 세미나나 워크숍이 같이 진행됨. 
이를 통해 WG별 중복 및 다루고 있지 않는 분야를 찾아내는 작업이 진행
되므로 회의 기간에는 세미나나 워크숍에도 참석 필요(예, ISO TC204)

나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o 참석자가 내용에 대한 전반적인 사항을 숙지한 것으로 간주하고 기고서의 
핵심 주장에 대하여 발표하고, 질문 및 토론을 통해 보충 내용을 설명

o 기고서 제출은 Comments 템플릿을 사용하여 작성하고, 발표는 PPT 자료
로 설명 가능

o 회의 이전에 해당 회의에서의 주요 발언자 및 핵심 인물을 파악하여, 사전에 
협의를 하는 것이 회의 진행에 도움이 됨

o 기고서 발표 이전에 기고서 내용을 이메일, webex 미티을 통해 충분히 검토를 
받는 것도 좋음
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2)�발표요령�정리

o 기고서 발표는 아래 템플릿을 이용하여 Comment type, Comment, 
Proposed Change 내용을 작성하여 발표한다. Technical Comments 인 경우, 
별도의 PPT 자료로 보충 설명한다.

[그림� 2-22]� Comments� 등록�양식

3)�기고서�반영�방법

o 기고서 반영은 표준안 채택과 기고서 반영 형태로 이루어진다. 표준안 채택은 
각 문서 개발 단계의 ballot 진행 결과를 확인

o 또한 정책 기고서에 대해서는 회의에 참석하고 나서 Convenor Resolution 
이나 TC Plenary 회의 Resolution에서 확인

o 또한 WG별 회의록 작성시, 회의록에 포함될 수 있도록 하고 Rapporteur를 
통해 기고서 등록 번호를 부여 받음

4)�그�밖의�사항들

o 회의시간이 부족한 경우, 소그룹을 구성하여 휴식시간을 통해 이야기를 나눔. 
휴식시간에는 일대일 의견 교환으로 훨씬 원활하게 서로의 생각을 나눌 수 
있는 좋은 기회임
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2.3.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o 국내 전문위원회를 통해 보고서 공유 및 표준화 동향 워크숍을 통해 발표회를 

갖는다.
o 기고서 제출 이후, 후속 조치가 필요한 경우 국내 전문가위원회를 통해 협의를 

한다.

나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o 제출한 기고서 원본
o 제출 기고서의 승인번호
o Comments Resolution 파일
o 회의에서 해당 기고서가 논의 및 반영된 표준안 문서나 회의록
o 기고 결과로 도출된 최종 결과물 문서, 즉 승인된 표준안
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2.4 JVET

2.4.1 JVET 개요
가. 주요 현황
o 설립연도 : 2018.04
o 주요 역할 : HEVC(High Efficiency Video Coding) 표준(ITU-T Rec. 

H.265 | ISO/IEC 23008-2)보다 부호화 효율이 개선된 비디오 부호화 기
술 표준화를 위하여  ISO/IEC JTC 1/SC 29/WG 11(MPEG)과 ITU-T 
WP3/16이 공동으로 설립한 Joint Video Experts Team(JVET)으로 
VVC(Versatile Video Coding) 국제표준을 개발

o 회원국 및 참여국: ITU-T 부문회원(Sector Member) 271개 및 ISO/IEC 
JTC 1 회원국 83개국

o 위원회 : JVET은 ITU-T WP3, SG(Study Group) 16 산하 Q.6인 
VCEG(Visual Coding Expert Group)과 ISO/IEC JTC 1/SC 29/WG 11인 
MPEG 산하의 Video Sub-group의 공동 협력팀으로 하위에 추가적인 위원회
는 구성되지 않음

o 홈페이지 : http://phenix.int-evry.fr/jvet/

나. JVET 회의 참여 방식
o JVET 회의에 참여하려면 ITU-T 회원이거나 MPEG 회원이여야 함. ETRI

는 ITU-T 부문회원이며 MPEG 회원이므로 참여에 제한 없음

다. JVET 대표 발간물
o JVET의 최종 표준 문서는 ITU-T와 ISO/IEC JTC 1 두 개의 표준화 단체

에서 각각의 절차에 따라 표준문서인 ITU-T Recommendation과 ISO/IEC 
JTC 1 International Standard로 발간되며, 그 내용은 동일함.

o JVET은 VVC 표준 개발을 위한 공동 협력팀으로 개발된 국제 표준의 명
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칭은 ITU-T Rec. H.266 및 ISO/IEC 23090-3 임

라. JVET 주요 규정집
o ITU-T와 ISO/IEC JTC 1 규정집을 따름

마.  JVET 국제표준 제정절차
o ITU-T와 ISO/IEC JTC 1 국제표준 절차를 모두 따름.

2.4.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 활동 방법
o MPEG 산하에서 개최되는 경우와 ITU-T WP3/SG 16 산하에서 개최되는 경

우에 따라 다름
o MPEG 산하에서 개최되는 회의의 경우에는 ISO/IEC JTC 1 의 국내 전문 

위원으로 등록 되어야 함
o ITU-T WP3/SG 16 산하에서 개최되는 경우에는 국내 전문 위원 등록 절차

는 존재하지 않음

나. 회의 등록 방법 및 절차
o MPEG 산하에서 개최되는 회의의 경우에는 MPEG 웹사이트 (wg11.sc29.org 

> Next Meeting)에서 회의 개최 안내문서 및 아젠다 문서 등을 다운로드 
받을 수 있으며, 회의 참가 등록도 할 수 있다. 또한, MPEG Convenor 의 웹
사이트 (http://mpeg.chiariglione.org/meetings > Meetings)에서도 회의 개
최 안내문서 및 아젠다 문서 다운로드, 회의 참가 등록을 할 수 있다

o ITU-T WP3/SG 16 산하에서 개최되는 회의의 경우에는 ITU-T 웹사이
트에 개설된 JVET를 위한 등록 사이트에서 해당 회의 참가 등록 신청을 해
야 함.
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다. 기고서 작성 및 제출 요령
o JVET 홈페이지에 기고서를 제출하여야 하므로 JVET 홈페이지 가입이 필

요함
o JVET 홈페이지에서 회원 가입 신청을 하면, ITU-T 혹은 MPEG 회원 확인

을 거쳐 승인되면 회원 가입이 완료 됨
o 회의 기고서 양식은 비공식 웹사이트인 

http://ftp3.itu.int/av-arch/jvet-site의 해당 회의 디렉토리에서 다운로드 
받을 수 있음

o 기고서 제출은 JVET 홈페이지에서 로그인 한 다음, 해당 홈페이지의 
“Next Meeting” 사이트 하단에서 “Register a new document”를 선택한 
후 필요한 정보를 입력하고 기고서를 업로드 할 수 있음

o JVET는 기고서 제출 마감이 회의 시작 10일 전임

2.4.3 출장 중 활동요령
가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

o 회의참가 사전등록, 기고서 등록 등이 필요
2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o 회의에 참석하기 전에 이번회의에 제출된 기고서들을 살펴봄
3)�회의�참가

o 회의 첫째 날 등록을 확인하고 이름표를 부여받아야 함
o 첫째 날 제출된 기고서를 카테고리별로 분류한 회의록 초안을 

http://ftp3.itu.int/av-arch/jvet-site 에서 확인할 수 있으며, 제출한 
기고서가 원하는 카테고리에 할당되었는지를 확인하고 잘 못 할당된 경우에 
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chair에게 변경을 요청하여야 함
o 기고서가 많은 경우 여러 개의 BoG(Break-out Group)의 형태로 회의가 진

행되거나 두 명의 chair가 parallel session으로 회의를 진행하는 경우가 있
음. 따라서, 한명의 참가자만으로 전체 회의를 파악하는 것은 어렵고, 
e-mail reflector를 통해 공지되는 회의 시간 및 회의 종류를 파악하여 원하
는 분야의 회의에 참석할 수 있어야 함

o 회의 시작 후에는 회의 결과를 반영한 회의록을 매일 배포하므로 회의 결정 
사항 확인에 활용할수 있음

나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o 제출한 기고서가 제안하는 알고리즘이 해결하고자 하는 문제에 대해 언급하고, 
제안한 알고리즘에 대한 설명을 주로 발표자료를 통해 함. 발표가 끝난 후 
질문 및 토론을 통해 보충 내용을 설명.

o 제안한 알고리즘에 대해 명확히 이해를 시키지 못하면 토론에 어려움이 
있으므로, 발표자료를 통해 최대한 명확하게 이해할 수 있도록 설명하는 
것이 중요함

2)�발표요령�정리

o 제안하는 알고리즘이 해결하려는 문제를 명확히 밝힘
o 제안하는 알고리즘을 구체적으로 설명하고, 제안한 알고리즘의 성능 및 장점 

설명
3)�기고서�반영�방법

o 발표 시 기고에 대한 보완 의견이 있는 경우에 chair가 요청한 부분을 보완하여 
업데이트 한 기고서를 제출하고, 해당 기고서를 다시 발표하여 확인을 받는 
경우 표준 초안 문서에 반영될 수 있음

o 기고가 채택된 경우, 채택된 기고서의 내용을 반영할 표준 초안 문서를 
작성하여 표준 문서 에디터에게 전달하면 에디터가 표준 문서 초안에 해당 
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내용을 반영함
4)�그�밖의�사항들

o 메일링리스트 가입방법은 
https://mailman.rwth-aachen.de/mailman/listinfo/jvet에 접속하여 가입할 수 
있음

2.4.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o 출장 복명 시, 첨부되어야 하는 서류는 출장 보고서, 항공권(스캔 혹은 전자

항공권), 출입국 사실 증명임
o 출장 보고서 작성 시, 배포되는 회의록을 참고하고, MPEG 사이트에서 

제공되는 plenary 발표자료를 통해 회의 출력문서를 확인할 수 있음

나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o 기고서 채택 여부는 회의록에 기록이 되고, 해당 채택 내용은 회의 출력 

문서인 표준 초안에 반영되므로 회의록과 표준초안 문서를 증빙으로 활용
하면 됨
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2.5 IEC

2.5.1 IEC 개요

가. 주요 현황 
o 설립연도 : 1906년
o 주요 역할 :

- IEC의 설립 목적은 전기 기술분야와 관련된 모든 표준활동과 연관된 국제간
의 협력 증진을 위하여 설립되었음

- IEC 정관 제2조에서 규정하는 바와 같이, 전기 및 전자분야에서 표준에 
대한 준수 확인 등과 같은 표준화에 대한 제반 현안 및 관련 사항에 대한 
국제간 협력을 촉진하여 국제간의 이해를 증진시키는 것임

- IEC 수행 업무는 각국의 의사를 집결한 IEC표준의 형식에 따른 권고로
서 간행물을 발행하고 이것을 각국의 국가표준에 반영시키는 것임. IEC의 
국제법상 법적인 지위는 비정부간 협의기구이며 스위스 민법 제60조 등에 
따른 사단법인으로 간주됨

o 회원국 및 참여국 :
- 2017년 10월 세계 170여 개국이 회원으로 가입하여 활동 중이며, 회원

권은 한 국가당 하나의 자격으로 회원가입 가능함. 또한 국제연합기구
(UN)에서 공식적으로 인정한 국가의 국가위원회만이 IEC의 회원이 될 수 
있음.

- IEC의 작업에 참여하고자 희망하는 국가는 자국내에 전기기술위원회를 
구성해야 하며, 입회시 이 위원회는 국가위원회(National Committee)로 칭
함. 국가위원회는 IEC의 활동과 관련한 분야에서 자국의 이해를 전적으
로 대표할 수 있는 기관이어야 함.

- IEC의 회원가입 현황은 2017년 10월 60개국의 정회원(Full member 
country), 23개국의 부회원 (Associate member country), 및 87개국의 준
회원 (Affiliates member country)으로 총 170개국이 가입, 활동하고 있
음. 우리나라는 1963년 상공부 표준국이 우리나라를 대표하여 IEC에 
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Member country로 최초 가입하였다. 1973년 상공부 표준국이 독립하여 
공업진흥청으로 변경되었으며, 1996년 이후로는 현재의 국가기술표준원
(KATS: Korean Agency for Technology and Standards)이 정회원으로 
활동하고 있음

o 위원회: 총 200여개의 기술 위원회 및 ISO와 공동 운영하는 JTC1을 운영 
(자세한 내용은 IEC 홈페이지에서 확인 가능: www.iec.ch)

http://www.iec.ch/about/?ref=menu

[그림� 2-23]� IEC� 기술�위원회�

o 홈페이지 : https://www.iec.ch
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나. IEC 회의 참여 방식 
o IEC 회의에 참여하려면 IEC 회원이어야 함

- 기술위원회 및 기술위원회 산하 작업반(WG: Working Goup)별로 참여 회원
국 및 멤버쉽이 다름

- 한국은 국가기술표준원(KATS)이 한국대표기관(KNC: Korean National 
Committee)으로 정회원으로 활동하고 있음

다. IEC 대표 발간물
o International Standards (IS): 국제규격
- A normative document, developed according to consensus procedures, 

which has been approved by the IEC membership and P-members of 
the responsible committee in accordance with Part 1 of the IEC/IEC 
Directives as a draft International Standard and/or as a final draft 
International Standard and which has been published by the IEC 
Central Secretariat.

o Technical Specification (TS): 기술 사양서
- A normative document representing the technical consensus within an 

IEC committee
o Technical Reports (TR): 기술 보고서
- An informative document containing information of a different kind 

from that normally published in a normative document
o Publicly Available Specifications (PAS): 일반 공개 사양서
- A normative document representing the consensus within a working 

group

라. IEC 주요 규정집
o IEC와 ISO는 표준화 작업 절차나 방법과 국제표준 문서 작성 방법 등에 

대해 공통적으로 사용할 수 있는 규정집을 만들어 사용함
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- 표준화 작업절차나 방법: IEC/IEC Directives, Part 1
- 국제표준 문서 작성 방법: IEC/IEC Directives, Part 2

http://www.iec.ch/standardsdev/resources/draftingpublications/directives/

[그림� 2-24]� IEC�규정집

마.  IEC 국제표준 제정절차
- IEC 표준 제정 절차는 일반적으로 제안부터 발행까지 7단계로 구성됨
- ISO/IEC 기술작업지침서(ISO/IEC Directives)를 준수
- 신규표준제안은 IEC 국가회원기관, TC/SC 간사기관, 연계기관, 기술관

리이사회 또는 자문그룹, IEC 사무총장에 의해 이루어질 수 있고, 작업안
은 해당 기술위원회의 정회원들에게 회부되어 투표를 거치게 됨
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[그림� 2-25]� IEC�국제표준�제정절차

o 예비제안단계 
- 제안단계는 신규 국제표준의 제정이 필요한 주제 분야를 확인하는 단계

이다. 이 단계를 PWI (Preliminary Work Item)로 정의하며 이 단계에서는 
제한된 제출기한이나 내용이 없으며, 각 위원회 별로 제안 양식을 활용하여 
제안을 진행한다. 이미 발행된 IEC 표준을 개정, 또는 수정할 때는 제안 
단계를 건너 뛸 수 있다.

o 제안단계 
- 제안단계는 NWIP (New Work Item Proposal)을 제출하는 단계로서 

FormNP를 이용하여 진행한다. NWIP는 국가위원회를 통하여 제출하며 3개월
의 의견수렴을 거쳐 투표로서 승인여부를 결정한다. 투표한 정회원의 과반수
를 얻으면 승인된다. 또한 이때에 제안한 표준을 개발할 전문가를 지명하는 
절차를 수반하게 되는데 각 기술위원회의 정회원 국가가 16개국 이하이면 4
개의 국가위원회로부터 전문가 지명이 필요하며 17개국 이상일 경우에는 최
소한 5개의 국가위원회로부터 전문가 지명이 요구된다. 제안 승인을 위한 투
표가 종료되면 각 기술위원회의 간사는 FromRVN양식을 이용하여 RVN 
(Report on Vote for NP)를 작성하여 회람해야 한다.
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o 준비단계 
- 준비단계는 표준을 제안한 자 (프로젝트 리더)가 이끄는 프로젝트 팀내에

서 준비하여 통상 6개월의 기간을 소요할 수 있다. 이 준비단계는 
FormCD 양식을 이용하여 작성하며, 첫 번째 위원회 문서 (First 
committee draft; CD)가 제출되면서 종료된다. 기술위원회는 시장의 필요
에 따라서 이 문서를 PAS문서로 최종적으로 발간할 수 있다.

o 위원회단계 
- 위원회단계는 준비단계에서 작성된 문서를 국가위원회가 제출함으로써 

시작된다. 이 단계의 소요기간은 총 12개월로서 이 기간에 각국의 국가
위원회는 위원회 간사는 기술적인 면에서 의견을 교환하고 합의에 도달
하도록 하여 국제표준제안의 목적을 달성하도록 한다. 이 문서는 정회원 
국가 및 옵저버로 참석하는 국가에도 동시에 회람된다. 이 기간내에 회람되고 
교환된 의견은 기술위원회의 간사에 의해서 취합, 정리되어 사무국으로 
전달되는데 이때 FormCC 양식을 이용한다.

o 질의단계 
- 질의단계는 승인단계로 진행하기 전에 2개국 언어로 번역되어야 한다. 이

때 문서작성에는 FormCDV를 이용하여 진행한다. 기술적인 논의 및 의견
교환, 수렴은 이 단계까지 허용된다. 이 기간은 총 3개월로 기간 종료후 
투표에 의해서 다음 단계의 진입여부가 결정된다. 투표를 통한 질의단계의 
통과는 투표한 정회원 국가의 2/3이상의 찬성을 얻어야 하며 동시에 1/4
이하의 반대표를 얻는 2가지 조건을 모두 만족하여야 한다. 이 단계가 종
료되면 각 기술위원회의 간사는 국제표준을 위한 최종안인 FDIS (Final 
Draft International Standard)를 4개월 이내에 제출하여야 한다.

o 승인단계 
- 승인단계에서는 각 기술위원회의 간사가 FormFDIS를 이용하여 문서를 

제출함으로써 진행된다. 이 단계는 투표를 요구하는 단계로서 각 정회원 
국가의 국가위원회는 명시적으로 찬성과 반대 또는 기권을 표시하여 투표
하여야 한다. 특이한 것은 찬성투표시 어떠한 의견을 부가하는 것도 허용
하지 않는다. 이 FDIS 문서의 승인은 CDV의 승인과 동일한 조건으로 진
행된다. 이 단계에서 승인받은 문서는 발간을 위한 단계로 진행하지만 승인
을 받지 못한 문서는 각 기술위원회로 반환되어 재검토를 수행할 수 있
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다.
o 출판단계 

- 출판단계에서는 기술위원회의 역할은 모두 종료되고 중앙사무국이 그 
역할을 대신한다. 통상적으로 FDIS 승인이 완료되고 1.5 개월이내에 국
제표준으로 발간된다. 이 단계에서 수정은 단순한 편집 실수만이 가능하
며 기타 다른 수정사항은 수정 및 보완 단계를 거쳐 다시 국제적 합의를 
얻어야 진행이 가능하다.

http://www.iec.ch/dyn/www/f?p=103:38:13623495867731::::FSP_ORG_ID,FSP_APEX_
PAGE,FSP_PROJECT_ID:1251,23,22207

[그림� 2-26]� 문서�개발�진행�상태�확인예� (IEC� 62969-2� ed.1.)
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2.5.2 출장 전 활동요령

가. 국내 전문위원회 활동 방법
o IEC 국제표준 회의는 각국 대표단과 해당 표준회의 연계기관 대표만 참석 

할 수 있음
o IEC 국가대표기관(KNC)인 국가기술표준원이 국가대표단으로 해당 회의 주

최국과 간사에게 통보해 주어야 함

나. 회의 등록 방법 및 절차 
o IEC 국가대표기관인 국가기술표준원 승인이 필요하여 회의참가 전문가로 

승인 완료후 제공받은 아이디와 비밀번호로 회의 참가 등록 사이트 
(http://meetings.iec.ch)에서 개별적으로 참가등록을 요청한다.

o 회의 참가 등록 사이트에서 참석하고자 하는 각 기술위원회의 회의별로 참가
신청을 하며, 참가승인이 되어야 해당 기술위원회의 회의에 참석할 수 있다. 

o 참가 신청서를 기한내 제출한다.
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[그림� 2-27]� 참가신청�양식�예(IEC� TC110� Tokyo� plenary� meeting)

다. 기고서 작성 및 제출 요령
o 새로운 표준안 제안을 위해서는 IEC FormNP 양식을 이용하고 표준안에 대

한 Comments는 Comments 등록 양식인 FromCC를 이용하여 각 기술위원
회의의 간사에게 제출한다.
- 회의 중에는 각 국가위원회로부터 회신 받은 comments를 설명하기 위

한 발표 자료를 준비한다.
- 기고서 제출은 회의 4주전에 국내 대응 전문위원회의에서 발표를 완료하

여 국가위원회의 승인을 받는다.
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신규 표준 제안 양식

Comments 제출양식

[그림� 2-28]� 신규�표준�제안�양식�및� Comments� 등록�양식
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2.5.3 출장 중 활동요령

가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

o 회의참가 사전등록, 사전 준비회의 참석, 기고서 등록
- 국가대표단으로 국제회의 참가하였을 겨우, 대표단장을 중심으로 참가자들

의 역할 구분 등을 포함한 준비회의 필요하며 이는 통상적으로 국제표준
회의 1개월 직전에 개최되는 국내 전문위원회의에서 논의함

- 국제회의 중 대표단은 대체로 수요일에 진행사항 공유 및 대응을 위해 
중간 회의 진행함을 원칙으로 함

- 핵심 이슈에 대하여 의사 결정 등이 필요할 경우에는 현지 대응회의
- 회의종료 후 회의 결과 공유 및 차기 회의를 준비하기 위한 결과 보고

서 작성 및 공유
2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o 회의에 참석하기 전에 논의할 표준문서에 대한 사전 이력과 회의에 제출된 
기고서들을 미리 숙지하고 가는 것이 원활한 회의진행을 위해 필요함
- 회의 1개월 전까지는 각 기술위원회의 간사 또는 컨비너가 해당 회의에 

대한 아젠다를 공유함. 따라서 이를 확인하고 회의 진행 순서를 숙지할 
필요가 있음.

- 회람된 아젠다 및 회의 진행을 위한 자료는 IEC 웹사이트 
(http://collaboration. iec.ch)를 통해서 다운로드 받을 수 있음.

3)�회의�참가�

o 회의 첫째 날 등록을 확인하고 이름표 부여받아야 함
- 회의를 위한 등록은 반드시 사전등록 기간에 이루어져야 함. 따라서 주

최하는 국가에서 제공하는 안내메일을 숙지할 필요가 있음
- 가급적 Social Event는 참석하여 표준 회의 참석자들의 친목을 도모할 필요 있

음
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4)�회의�참가�자세

o 회의에 참석하는 자세가 성실할 때에 상대방으로부터 신뢰감을 얻을 수 있음
- 토론에 적극적으로 참여 필요가 있음. 특히 회의 중간에 개인 업무를 함으

로써 회의의 몰입도를 떨어뜨리는 것은 절대적으로 피해야 함
- 회의의 기여는 단순히 참가만이 아니라 회의장내에서 지지발언을 하거

나 검토사항에 대한 의견을 제시하는 것도 일부분임을 명심할 것
5)�그�밖의�사항들

o 국가를 대표하여 회의에 참석한 것이므로 결정적인 사항에 대한 발언은 발언
전에 HoD와 협의하여 국가의 입장을 대변하는 것이 필요함

나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o 참석자가 내용에 대한 전반적인 사항을 숙지한 것으로 간주하고 기고서의 
핵심 주장에 대하여 발표하고, 질문 및 토론을 통해 보충 내용을 설명

o 기고서 제출은 comments 템플릿을 사용하여 작성하고, 발표는 PPT 자료
로 설명 가능

o 회의 이전에 해당 회의에서의 주요 발언자 및 핵심 인물을 파악하여, 사전
에 협의를 하는 것이 회의 진행에 도움이 됨

o 기고서 발표 이전에 기고서 내용을 이메일 등을 통해 충분히 검토를 받는 
것도 좋음

2)�발표요령�정리

o 기고서 발표는 FormCC를 이용하여 작성하되 각국의 국가위원회가 보내온 
comments의 Type of comments, Comment, Proposed Change를 참고하
여 제안하였던 표준문서에 반영할지 여부를 observation of the 
secretariat란에 작성하여 발표한다. 만일 comments가 기술적인 것이라면 
별도의 PPT 자료를 이용하여 보충 설명도 가능하다.
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[그림� 2-29]� Comments� 등록�양식

3)�기고서�반영�방법

o 기고서 반영은 표준안 채택과 기고서 반영 형태로 이루어진다. 표준안 채
택은 각 문서 개발 단계의 투표결과를 통해 확인이 가능함

o 또한 정책 기고서에 대해서는 회의에 참석하고 나서 각 기술위원회의 간사
가 작성하여 회람하는 데, 이는 IEC 웹사이트에서 확인이 가능함

o 또한 WG별 회의록 작성시, 회의록에 본인의 발표 내용이 포함되었는지 확
인하고, 그렇지 않을 경우에는 컨비너에게 통보하여 수정 회의록이 배포될 
수 있도록 조치하여야 함 

4)�그�밖의�사항들

o 회의시간이 부족한 경우, 소그룹을 구성하여 휴식시간을 통해 이야기를 나
눔. 휴식시간에는 일대일 의견 교환으로 훨씬 원활하게 서로의 생각을 나
눌 수 있는 좋은 기회임

o 회의중간 휴식시간을 활용하여 본인이 제안한 표준문서에 대한 국제협력을 
구하는 것도 좋은 방법임



2.5.4 출장 후 활동요령

가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o 국내 전문위원회를 통해 보고서 공유 및 표준화 동향 워크숍을 통해 발표

회를 갖는다.
o 기고서 제출 이후, 후속 조치가 필요한 경우 국내 전문가위원회를 통해 협

의를 한다.

나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o 제출한 기고서 원본
o 제출 기고서의 승인번호
o Comments Resolution 파일
o 회의에서 해당 기고서가 논의 및 반영된 표준안 문서나 회의록
o 기고 결과로 도출된 최종 결과물 문서, 즉 승인된 표준안
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3.1 IEEE 802
3.2 3GPP
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3.1 IEEE 802

3.1.1 IEEE 802 개요
  IEEE 802는 LAN (Local Area Network) 및 MAN (Metropolitan Area 
Network) 관련 표준을 개발하는 사실 표준화기구이며, 주요 IEEE 802 표준으
로는 Ethernet, Bridging, Virtual Bridged LAN, Wireless LAN, Wireless 
PAN, Wireless MAN, Wireless Coexistence, Media Independent Handover 
Services, Wireless RAN 등이 있음. 주로 Link Layer와 Physical Layer의 표준
을 개발하며, 개별 Working Group이 각각의 분야에 대한 표준을 개발함

[그림� 3-1]� IEEE� 802�표준화�범위
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가. 주요 현황
o 설립연도 : 1980년 3월
o 주요 역할 : LAN (Local Area Network) 및 MAN (Metropolitan Area 

Network) 관련 표준 개발
o 회원국 및 참여국: 미국, 캐나다, 영국, 프랑스, 독일, 핀란드, 한국, 중국, 

일본 등 
o 위원회 : IEEE Project 802 LAN/MAN Standards Committee (aka IEEE 

802 혹은 LMSC)
o 홈페이지 : http://www.ieee802.org/

[표� 3-1]� � IEEE� 802�구성�현황

연구반� 주� � � � 제�

802.1 Higher� Layer� LAN� Protocols�Working� Group

802.3 Ethernet�Working� Group�

802.11 Wireless� LAN�Working� Group�

802.15 Wireless� Personal� Area� Network� (WPAN)�Working� Group

802.16 Broadband�Wireless� Access�Working� Group

802.18 Radio� Regulatory� TAG� (Technical� Advisory� Group)

802.19 Wireless� Coexistence�Working� Group�

802.21 Media� Independent� Handover� Services�Working� Group�

802.22 Wireless� Regional� Area� Networks�Working� Group

802.24 Vertical� Applications� TAG� (Technical� Advisory� Group)

Privacy�

Recommendation� SG
IEEE� 802�기술�관련� privacy� issue를�논의하기�위한� Study� Group

나. IEEE 802 회의 참여 방식 
o 매 IEEE 802 회의 개최시 등록비를 내고 등록을 하면 누구나 회의 참석 가

능
o IEEE 802 회의 개최 정보는 다음의 사이트에서 확인 가능

- http://www.ieee802.org/meeting/index.html
- 참석하고자 하는 회의를 선택하고 Registration site link를 따라 들어가 등
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록을 하면 해당 IEEE 802 회의에 참석 가능함
다. IEEE 802 대표 발간물
o Standards: 가장 중요한 문서로, mandatory 요구 사항이 포함되어 있는 표준 문

서
o Recommended practices: IEEE가 선호하는 절차가 기술되어 있는 문서
o Guides: 대체적인 접근 방식이 제안되지만 명백한 권고를 하지는 않는 문서
o Trial-Use document: 2년이 넘으면 효력이 없어지는 문서

라. IEEE 802 주요 규정집
o IEEE 802 Policies & Procedures (June 2014)

- https://standards.ieee.org/about/sasb/audcom/pnp/LMSC.pdf
o IEEE 802 Operations Manual (13 July 2018)

-https://mentor.ieee.org/802-ec/dcn/17/ec-17-0090-22-0PNP-ieee-
802-lmsc-operations-manual.pdf

o IEEE 802 Working Group Policies &Procedures (29 July 2016)
- http://www.ieee802.org/PNP/approved/IEEE_802_WG_PandP_v19.pdf

o IEEE 802 LMSC Chair's Guidelines (13 July 2018)
-https://mentor.ieee.org/802-ec/dcn/17/ec-17-0120-27-0PNP-ieee-

802-lmsc-chairs-guidelines.pdf
o IEEE 802.11 WG OM: (13 July 2018)

-https://mentor.ieee.org/802.11/dcn/14/11-14-0629-22-0000-802-11-operation
s-manual.docx

o Policies and Procedures hierarchy
- http://www.ieee802.org/11/Rules/rules.shtml

o IEEE 802 Procedural document website
- http://www.ieee802.org/devdocs.shtml
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마. IEEE 802 국제표준 제정절차(Source: IEEE 802.11-15/0070r2)
o IEEE Standards Organization의 구성은 다음과 같음

[그림� 3-2]� IEEE� Standards� Organization

o 표준 제정 절차 파트 1: CFI (Call for Interest)를 통해 해당 Project에 관심
을 갖는 업체가 많은 경우, Study Group을 먼저 생성하고, Study Group에
서 선행 논의를 진행하면서 PAR (Project Authorization Request) 및 
CSD (Criteria for Standards Development) 문서를 생성함. PAR 및 CSD 
문서가 Study Group에서 만들어 진 후, Working Group과 EC 검토 단계
를 거치며, EC 승인이 나게 되면 NesCom 및 Standards Board의 검토를 거
치며, Standards Board의 승인이 나면 Study Group을 Working Group 산하의 
Task Group으로 전환하고, 표준화 Proejct를 시작하게 됨

o 표준 제정 절차 파트 2: Task Group에서 표준화가 시작되면 표준화 요구 사
항, Evaluation Criteria, Use Case 등의 Task Group 문서를 만들고, Call for 
Proposal을 통해 업체들로부터 Proposal을 제출받게 되며, Selection 
Procedure를 거쳐 Draft 문서를 생성함. 초기 Draft 문서를 refine하여 어느 
정도 Draft의 완성도가 올라가면 Working Group Letter Ballot 단계로 진입
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하게 되며, Letter Ballot comment를 접수 받아 이를 반영하여 Draft를 수
정하는 작업을 여러 차례 수행하게 됨. 여러 단계의 Letter Ballot을 거치
면서 더 이상 Draft에 변화가 별로 없고 75% 이상의 찬성표가 나오면, 
Sponsor Ballot 단계로 넘어가게 됨

[그림� 3-3]� 표준�제정�절차�파트� 1

[그림� 3-4]� 표준�제정�절차�파트� 2
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o 표준 제정 절차 파트 3: EC에서 Sponsor Ballot 단계로 접어드는 것에 대
한 승인이 나면 비로소 Sponsor Ballot이 시작되며, 여러 차례의 Sponsor 
Ballot을 거치면서 Sponsor Ballot 기간동안 접수된 comment를 반영하여 
Draft를 수정하고, 더 이상의 Draft 변화가 없고 75% 이상의 찬성표가 나오
면 EC 승인을 거쳐 RevCom에 승인을 요청하며, RevCom의 승인이 나고 
Standards Board의 승인이 나면 표준화 절차가 완료되고 Standard가 
publish 됨

o 표준 제정 절차 파트 4 (표준 유지 보수): 승인된 표준에 대해 지속적으로 
오류를 수정하고, 만약 표준이 너무 오래되고 실질적으로 사용되지 않는다면 
withdraw 처리

[그림� 3-5]� 표준�제정�절차�파트� 3
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3.1.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 활동 방법
o IEEE 802에 기고서를 제출하기 위해 반드시 사전에 심의를 거쳐야 하는 별도

의 국내 전문위원회는 없음
o TTA 무선 PAN/LAN/MAN 프로젝트 그룹 (PG 907) 및 2015년부터 생성

된 IEEE802 표준대응포럼에서 IEEE 802 참여 국내 기관 및 업체 간에 서로 
정보를 교환할 수 있음

나. 회의 등록 방법 및 절차
o 매 IEEE 802 회의 개최시 등록비를 내고 등록을 하면 누구나 회의 참석 가능

함. IEEE 802 회의 개최 정보는 다음의 사이트에서 확인 가능
- http://www.ieee802.org/meeting/index.html
- 참석하고자 하는 회의를 선택하고 Registration site link를 따라 들어가 등

록을 하고 등록비를 지불하면 해당 IEEE 802 회의에 참석 가능함
o IEEE 회의는 두 달 간격으로 Plenary meeting과 Interim meeting이 번갈아 

가며 개최됨
- 1월, 5월, 9월 회의: Interim 회의
- 3월, 7월, 11월 회의: Plenary 회의
- 무선 관련 Working Group은 대부분 Interim/Plenary meeting에 회의가 개

최되며, 유선 관련 Workiong Grouip은 대부분 Plenary meeting에만 회의
가 개최됨

o 전화 회의는 1~2주 간격으로 필요할 때마다 수시로 개최됨

다. 기고서 작성 및 제출 요령
o 요소 기술 제안은 PPT 문서 형식의 기고서로도 가능함 
o Draft를 Full Text 형태로 제안하거나, Draft에 직접 포함시킬 Text 문서

를 제안할 때에는 MS-Word 형식의 기고서를 제출해야 함
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o PPT 기고서 양식, MS-Word 기고서 양식은 각 Working Group의 
Document Server에 올라와 있는 기고서 들을 참고
- 예) 802.11 기고서: https://mentor.ieee.org/802.11/documents 참조 (ID, 

Password 불필요)
o 기고서 업로드를 위해서는 IEEE Account를 먼저 얻어야 함 (IEEE Account 얻

는 방법은 3.5.3절 참조)
- Document Server에 접속 후 우측 상단의 “Sign In”을 클릭하고 IEEE 

Account 정보 입력

[그림� 3-6]� 기고서�업로드�화면� 1

- “New Document”를 클릭하면 아래와 같은 화면이 나오며, 해당 Task 
Group을 선택하고 문서 이름과 저자명, 소속을 입력함

- “New Document” 버튼을 누르고 기고서를 업로드 할 수 있으며, 이때 문
서 번호가 자동으로 생성됨. 파일명은 “문서번호”-“문서제목” 형식으로 
하여 업로드해야 함

[그림� 3-7]� 기고서�업로드�화면� 2
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o 기고서 업로드 후 e-mail reflector를 이용해 chair에게 기고서에 대한 정
보 (link 정도 등)를 알려주고 사전에 time slot 할당을 요청

3.1.3 출장 중 활동요령
가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

o 참여하는 Working Group, Task Group의 e-mail reflector 가입 필요
- IEEE 802,11의 경우 http://www.ieee802.org/11/Reflector.html 방문

o 전화회의는 Face to Face meeting의 연장선상에 있으므로 참석 필요
o Document 서버에 올라오는 관련 문서를 자주 확인하고 제출하려는 기고서와 

충돌 여부, 협력 가능성 여부 등을 판단하여 관련 업체들과 사전 협의, 협상을 
시도해야 함

2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o 참여 Task Group의 기고서 제출 마감일 확인
- 제출 마감일은 Task Group별로 다름. 회의 시작 1주일 전까지 제출하게 

하는 Task Group도 있고, 회의가 시작하는 월요일 아침 오전 8시까지 제출하면 
되는 Task Group도 있음

- Full Proposal의 경우 일반 기고서보다 마감일에 유의하여야 함
- 제출 마감일은 보통 e-mail reflector로 통보하며, 기고서 업로드 후 반드

시 Chair에게 time slot 할당 요청
o 회의 참가전 참여하려는 Task Group 회의의 slot 할당을 Document 서버에서 확

인
3)�회의�참가

o IEEE 802에서는 해당 Working Group의 세션중 75% 이상을 참석해야 해
당 IEEE 802 Working Group 회의 기간에 대한 출석을 인정받을 수 있음



98

국제표준화
활동
가이드라인
2018

｜ETRI 한국전자통신연구원 ｜

- 출석을 인정받는 것은 Voting 권 획득/유지에 아주 중요함
o IMAT attendance system을 이용해 Working Group별 출석 관리

- IEEE 802 회의에 최초 참석시 IEEE Account를 얻어야 함
 1. http://development.standards.ieee.org에 접속하여 “Create an IEEE 

Account” 링크를 클릭하여 Account 생성
 2. http://development.standards.ieee.org에 접속하여 위에서 생성한 ID/Password

를 입력하고 myProject 영역에 접속후 “Manage Activity Profile”을 선
택하고 참여하려는 WG 및 Project를 선택하고, 소속을 입력

[그림� 3-8]� IEEE� Account� 생성
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[그림� 3-9]� myProject� 설정

3. https://imat.ieee.org에 접속하여 생성한 ID/Password를 입력하여 
Attendance Tool에 로그인후, 자신이 출석한 WG을 선택

[그림� 3-10]� Attendance� Tool� 접속
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[그림� 3-11]� Attendance� Check

 4. 현재 진행 중인 세션을 클릭하여 attendance를 check. 매 출석하는 세션마
다 4번 단계를 반복하여 attendance check

o Voting 권 획득 및 유지
- IEEE 802 에서는 중요한 결정은 Motion이라는 표결 과정을 거쳐 75% 

이상 찬성을 얻어야 하며, Motion에는 Voting 권을 가진 참석자만 표결
에 참여 가능하여 Voting 권 획득 및 유지는 매우 중요함

- 출석을 인정받는 것은 Voting 권 획득/유지에 아주 중요함
- Voting 권 획득 및 유지에 관한 규정을 요약하면 다음 그림과 같음
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[그림� 3-12]�Member� Status� Graphic� (Source:� IEEE� 802.11-15/0070r2)

- Voter가 되기 이전에는 Motion시 표결할 수 없음. 하지만 Straw Poll에
는 참여할 수 있음 (Straw Poll은 Motion 이전에 Task Group member의 
의향을 알아보기 위해 실시하며, 보통 Straw Poll에서 75% 이상 지지를 
받으면 Motion을 시도함)

- 최근 4개의 plenary 중 2개 이상을 참석하거나, 혹은 1개의 plenary 참석 
후 그 다음 interim 회의에 참석한 경우, 바로 다음 plenary 회의에 참석할 
때 voting 권을 얻게 됨

- 가장 빨리 Voting 권을 얻는 방법은 두 번째 방법을 사용하는 것으로, 
Plenary 회의시에 최초 참석을 하고, 바로 다음의 Interim 회의에 참석하
면, 바로 다음의 Plenary 회의 참석시에 Voting 권을 얻게 됨

- Voting 권을 유지하기 위해서는 6개의 연이은 mandatory working 
group letter ballot 중 최소한 4개 이상에 표결을 하여야 함. 또한 4개의 
연속된 plenary meeting 중 최소한 2개 이상 참석해야 함 (plenary meeting 
중 하나는 interim meeting 참석으로 대체 가능)
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4)�회의�참가�자세

o 회의 중 업로드 되는 기고서를 수시로 확인하고 자신의 제안과의 충돌 여부, 
협력 가능성 여부 등을 판단하여 관련 업체들과 긴밀한 협의, 협상을 시도
해야 함

o 자신의 기고와 직접 관련이 없는 기고서 발표시에도 적극적으로 논의에 참석
하고 코멘트를 주어야 해당 Task Group 내에서 발언권을 높일 수 있음

o 특히 Straw Poll, Motion 시에는 자신의 입장을 분명하게 밝혀야 하며, 반대
할 경우에는 뚜렷하게 반대 이유를 표현하는 것이 좋음

5)�그�밖의�사항들

o Break time 등에 타 업체와 자주 대화를 나누면서 네트워크를 구축할 것
을 적극 권장함

나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o IEEE 802 회의는 회의가 빠른 속도로 진행되며, 기고서 발표 및 토론 시간
이 매우 제한적임. 따라서 기고서는 핵심 내용 위주로 발표하고, 특정 질문
에 대해 논의가 길어지면 break time에 따로 논의를 갖는 것으로 하고 다
음 질문으로 넘어갈 것
- 회의 전에 미리 관련 업체들과 사전 논의를 갖는 것이 좋음 

o 발표 내용에 대해 반응이 좋은 경우 Straw Poll, Motion 등의 표결 시도
- 먼저 Straw Poll을 하여 75% 이상 찬성이 나올 경우 Motion 시도. 그

렇지 않다면 Motion을 다음 번으로 연기하고, 반대 의견을 표시한 업체들
과 별도 논의를 가져야 함

2)�발표요령�정리

o 핵심 내용 위주로 발표하고, 결론 및 표준에 제안하고자 하는 내용을 명확하게 
설명할 것
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o 사전에 관련 업체들과 논의 후, 표결에서 통과할 수 있을 가능성을 미리 
예측해 보는 것이 좋음, 섣불리 Motion을 하는 것은 바람직하지 않음. 경쟁 
업체 및 우호적인 업체의 Voting member 숫자를 미리 파악하는 것이 좋
음

o 사전 논의시 반대 세력에 대한 설득 작업 뿐만 아니라, 우호적인 업체에게 
표결시 지지해 줄 것을 사전에 요청해 볼 것

o 사전에 타 업체들과의 적절한 협상이 필요 (Give and Take)
3)�기고서�반영�방법

o 기고서를 표준안에 반영하기 위해서는 반드시 Motion을 통과해야 함
o 기고서에 대한 반응이 좋은 경우 (예: Straw Poll에서 75% 이상 찬성) Motion을 

시도
o Motion이 통과된 제안은 에디터가 표준안에 제안 내용을 반영하며, 새로 

표준안이 revise 된 후 반영 내용에 대한 문구 재확인 
4)�그�밖의�사항들

o 한 번 표준안에 제안 기술을 반영했다 할지라도, 이후 comment resolution 
과정 등을 거치면서 제안 내용이 다른 방향으로 변경되거나 아예 최종 표준안
에서 빠지게 될 가능성도 있으니 주의해야 함

o 한번 표준안에 기고 내용을 반영한 후에는 지속적으로 follow up을 하고 반영 
내용을 반영해야 함. 또한 미진한 부분에 대한 comment가 들어오면 반드시 
제안자가 이에 대한 comment resolution 기고문을 제출하여 comment를 
resolve 하는 것이 좋음
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3.1.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o 해당 표준화 회의에 대한 결과 정리

- Motion이 통과된 기고서 위주로 결과 정리
o 차기 회의에서 핵심적으로 논의될 가능성이 있는 이슈 정리

나. 기고서 증빙 시 필요한 자료
o 제출 기고서 최종본 파일
o 기고서가 반영된 공식 문서 (Draft 혹은 Task Group 문서 등)
o 기고서에 대한 표결 결과가 나와 있는 회의록
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3.2 3GPP

3.2.1 3GPP 개요
o 3GPP (3rd Generation Partnership Project)는 이동통신 표준화 단체(ARIB, 

ATIS, CCSA, ETSI, TSDSI, TTA, TTC)가 연합하여 구성한 표준화 단체이
며, 1998년 12월 3세대 이동통신 시스템 규격(UMTS) 개발을 위해 개설
되었다.
- ARIB: The Association of Radio Industries and Businesses
- ATIS: The Alliance for Telecommunications Industry Solutions
- CCSA: China Communications Standards Association
- ETSI: The European Telecommunications Standards Institute
- TSDSI: Telecommunications Standards Development Society
- TTA: Telecommunications Technology Association
- TTC: Telecommunication Technology Committee

o UMTS (Universal Mobile Telecommunication System) 규격의 성공적인 
개발 및 상용화를 바탕으로 현재 이동통신 규격의 세계적인 표준이 되었음

o 4세대 이동통신 표준 규격으로 LTE (Long Term Evolution) 규격 개발을 
완료하였으며, 현재 5세대 이동통신 규격 표준화를 진행 중이다.

o 5세대 이동통신 표준 규격은 국제표준규격으로 승인받기 위해 ITU-R에 
제출하였으며, 향후 IMT-2020 공식 규격으로 채택될 예정이다.

o 홈페이지: http://www.3gpp.org
o 3GPP 표준화 회의에 참여하기 위해서는 소속사가 3GPP의 Organisational 

Partner 또는 Individual Member이어야 하며, 그렇지 않은 경우 Organisational 
Partner에 소속되어야 한다.
- Organisational Partner: ARIB, ATIS, CCSA, ETSI, TSDSI, TTA, 

TTC
- 표준화 활동은 회사 단위로 이루어짐: 회비 납부, 선거, 기고서 제출 등
- ETRI는 TTA의 회원사로 가입되어 있음
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o 회의 일정
- 회의 일정은 워킹 그룹별로 결정하며, 년 4 ~ 8회 개최
 ･ 일정 정보: http://www.3gpp.org/3gpp-calendar/3gpp-calendar
 ･ 회의 관리: https://portal.3gpp.org/ 

o 조직도
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o 3GPP 규격 버전
- 3GPP는 Release로 규격 버전 표시

버전(Release) 표준화�작업�시작 표준화�작업�종료 비� �고

Release� 15 2016-06-01 2019-09-14 NR

Release� 14 2014-09-17 2017-06-09

Release� 13 2012-09-30 2016-03-11

Release� 12 2011-06-26 2015-03-13

Release� 11 2010-01-22 2013-03-06

Release� 10 2009-01-20 2011-06-08 LTE-Advanced

Release� � 9 2008-03-06 2010-03-25

Release� � 8 2006-01-23 2009-03-12 LTE

o 3GPP 표준화 일정
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3.2.2 출장 전 활동요령
가. 표준화 회의 동향 분석
o 3GPP 표준화 회의의 모든 내용은 홈페이지 (http://www.3gpp.org)에 공개

- 표준 규격: http://www.3gpp.org/specifications/specification-numbering
- 표준 회의 일정: http://www.3gpp.org/3gpp-calendar/3gpp-calendar
- 표준 회의 문서 서버: ftp://ftp.3gpp.org/
- 이메일 리스트 관리: http://list.3gpp.org/
- 표준 회의 관리 서버: https://portal.3gpp.org/

o 표준 회의 이메일 리스트 가입
- 이메일 리스트 관리 링크: http://list.3gpp.org/
- 링크에서 가입을 원하는 리스트를 선택 후 “  Subscribe or Unsubscribe” 클릭
- 이메일로 전달되는 confirm 메일 확인
- 해당 링크(http://list.3gpp.org/)에서 이메일 논의 내용을 검색할 수 있

음
o 표준 회의 관리 서버 가입

- 표준 회의 관리 서버(3GPP 포털): https://portal.3gpp.org/
- 표준 회의에 기고서를 제출하기 위해서는 서버(3GPP portal)에 가입하여야 

함
- 개인적으로 가입: ETRI는 3GPP의 회원사이므로 가입 가능
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[그림� 3-13]� 3GPP� 포털�홈페이지�및�회의�가입�링크
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나. 회의 등록 및 기고서 제출 방법
o 회의 등록

- 3GPP 포털 (https://portal.3gpp.org/)의 Registration 링크를 통해 회의 
등록

 ･ 참석 예정인 워킹 그룹(Working Group) 선택 후 “Register” 클릭
 ･ Employing organization 항목에서 “TTA – ETRI” 선택
 ･ 일정 링크를 통해서도 동일함: 

http://www.3gpp.org/3gpp-calendar/3gpp-calendar
 ･ 표준 회의 참가비 및 호텔 숙박 등의 제약 사항은 없음
 ･ 회의 참여(출장) 시에 명찰을 지참하여야 함 (2016년 회의부터 참석자

가 개별적으로 준비)
o 기고서 작성

- 기고서는 영어로 작성하며, Microsoft Word 사용
 ･ Word 97-2003 문서 형식으로 저장: “.doc” 파일로 저장
 ･ 문서 번호는 워킹 그룹별로 할당
- 일반적으로 제출하는 기고서는 크게 discussion 문서와 CR 문서로 구분

됨
 ･ Discussion: 회사의 기술, 의견 등을 자유 형식으로 작성
 ･ CR (Change Request): 표준 규격의 내용을 수정하기 위해 제안하는 문

서
- 기고서 형식은 워킹 그룹별로 일정한 형태의 샘플을 사용하며 기본 형식

은 아래와 같음
 ･ Discussion 문서: 내용은 자유 형식으로 작성
 ･ CR (Change Request): 표지(cover page) 및 내용 표시에 정해진 형식이 

있음
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[그림� 3-14]� 3GPP�기고서�형식(Discussion� 문서)의�예
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[그림� 3-15]� 3GPP� 기고서�형식(CR�문서)의�예

o 기고서 제출
- 기고서 제출 마감은 워킹 그룹별로 정함
 ･ 일반적으로 표준 회의 일주일 전이 제출 마감 기간임
 ･ 일반적으로 워킹 그룹의 이메일 리스트를 통해 공고함
 ･ 기고서는 회사 (ETRI) 이름으로 표시하여 제출
- 기고서 제출 방법
 ･ 대부분의 워킹 그룹이 3GPP 포털을 통해 제출 (그림 참조)

[그림� 3-16]� 3GPP�기고서�제출�링크
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 ･ 기고서의 문서 번호(예: R1-157109)를 할당 받은 후 제출
 ･ 제출 시에 “문서번호.zip”으로 변환하여 제출
 ･ 할당 받은 문서 번호의 철회 또는 기고서 수정도 해당 포털을 사용하여 진행
 ･ 회의 중의 기고서 제출 및 수정은 워킹 그룹별 담당자(secretary)에게 

요청하여 진행
o 원내 기고서 검토 절차

- 3GPP의 기고서 제출은 회사(ETRI) 이름으로 제출되므로 원내 기고서 검
토가 필요함

- 원규에 따라 기고서 심의 필요
- 부가적으로 3GPP 표준 연구반 또는 표준전문위원(3GPP 담당)의 검토

를 권고함
 ･ ETRI에서 제출하는 기고서 검토 및 의견 조율
 ･ ETRI에서 집중적으로 표준화 활동을 진행 중인 워킹 그룹을 중심으로 표

준 작업반 운영 중
  > 표준 회의 2주 전에 기고서 검토 회의 (RAN WG1, WG2 중심)
  > 표준 회의 1주 후에 출장 보고회 (주요 회의마다 진행)

o 기타 사항
- 3GPP 회원사와 협력이 필요한 부분이 있으며, ETRI의 일관된 대응이 필요

함
 ･ 의장단 선출을 위한 선거 참여
 ･ 타사의 기고서 협조 요청 (cosign)
 ･ 타사의 표준 아이템 (Study/Work Item) 제안 협조 요청
 ･ 정부 및 TTA의 협조 요청
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3.2.3 출장 중 활동요령
o 표준화 활동은 워킹 그룹별로 이루어짐

- 출장 신청 및 등록 회의에 참석하여 자유로운 표준화 활동 진행
- 일반적으로 회의 서버(http://10.10.10.10)를 운영하여 기고서 공유
- 회의 시작 시에 의장이 계획한 agenda를 승인하여 계획된 일정에 따라 

회의 진행
- 기고서 발표 및 회의 진행은 의장이 중심이 되어 결정
- 회의는 기본적으로 만장일치제 형식으로 운영되며, 공식적인 투표 이외에

는 강제 권한은 없음
- 회의 중 또는 종료 시에 회의 리포트를 배포함

o 표준 아이템 논의 단계
- 표준 아이템 제안: 새로 도입할 표준 아이템을 제안하여 승인 절차 진행
 ･ Plenary 회의에서 결정
- Study Item phase: 워킹 그룹에서 기술의 도입 가능성, 성능 등을 검증하

는 단계
 ･ TR (Technical Report) 작성
- Work Item phase: 워킹 그룹에서 기술의 규격 작업을 진행하는 단계
 ･ TS (Technical Specification) 작성 및 승인
- Maintenance: 승인된 규격의 보완 작업 진행
 ･ CR 제출 및 승인

3.2.4 출장 후 활동요령
o 3GPP 공식 회의 리포트는 차기 회의에 승인되며, 의장 리포트는 회의 후 

홈페이지에 게시
 ･ 회의 중에 배포된 의장 리포트 보관이 필요할 수도 있음

o 회의 기고서는 회의 후 홈페이지에 게시: ftp://ftp.3gpp.org/



국제표준화
활동
가이드라인
2018

115

｜제3장 지역/단체 표준화 기구별 표준화 활동 가이드라인｜

3.3 IETF

3.3.1 IETF 개요
가. 주요 현황
o 설립연도 : 1986년 1월, 미국 샌디에고에서 인터넷 관련 기술의 엔지니어

링 측면과 기술적인 측면에서의 발전에 기여하는 15명의 엔지니어들에 의
해 자생적으로 만들어진 그룹에서 발전되었음

o 주요 역할 : IETF의 목적은 인터넷 관련 표준 기술을 만드는 것으로 다음
과 같은 세부 목표를 표방함
- 인터넷에서의 운영 및 기술적인 문제점을 파악하고, 해결책을 찾아감
- 인터넷에서의 기술적인 문제점을 해결하기 위해서 프로토콜의 발전과 사

용 그리고 그 구성을 명시함
- 인터넷에서의 프로토콜의 표준화와 프로토콜의 사용에 관련된 사항에 대해

서 IESG (Internet Engineering Steering Group) 승인 하에 권고안을 
작성

- IRTF (Internet Research Task Force) 에서는 중장기적인 연구 학문과 관
련한 폭 넓은 인터넷 기술 관련 연구 지원

- 벤더나 사용자, 연구자, 정부관계자, 그리고 망 관리자 사이의 정보 교환을 
목적으로 함

o 회원국 및 참여국: IETF는 별도의 회원국이나 참여국 개념이 없으며, 1년
에 3번 열리는 IETF회의 기간 동안 개인(Individual) 자격으로 회의에 등
록 후 참여함 (참고로, 2018년 11월 태국 방콕에서 열린 IETF 103차 회의는 
58개국 나라에서 913명이 참석함)

o 위원회 : IESG (Internet Engineering Steering Group), ISOC (Internet 
Society), IAB (Internet Architecture Board), IANA (Internet Assigned 
Number Authority)

o 홈페이지 : http://www.ietf.org
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o IETF 내 표준화 작업은 아래 표와 같이 7개의 분야로 나누어 진행되며, 
각 분야는 다수의 워킹그룹들로 구성된다. 

[표� 3-17]� IETF�분야� (Area)� 구성�현황

분�야� (Area) 주� � 제�

Applications� and� Real-Time� Area� (art) 어플리케이션�프로토콜과�구조

General� Area� (gen)
IETF� 표준� 개발� 프로세스에� 대한� 지원� 및� 유

지�보완

Internet� Area� (int) IP�계층�관련�제반�기술

Operations� and�Management� Area�

(ops)
망�운영�및�관리

Routing� Area� (rtg)
라우팅� 및� 시그널링� 프로토콜,� 패킷� 포워딩�

방법�등

Security� Area� (sec) 보안�프로토콜

Transport� Area� (tsv) 종단간�데이터�전달�관련�제반�기술

나. IETF 회의 참여 방식
o IETF 회의는 개인 자격으로 참여하기 때문에, 회의 전에 IETF 홈페이지

를 통하여 해당 회의 등록비를 지불하고 등록하여 참여할 수 있음

다. IETF 대표 발간물
o IETF RFC (Request For Comments)

- IETF의 주요 산물출로서 국제표준에 해당하여, 2018년 말 기준 약 8,500
건 이상의 RFC가 발간되었음

- RFC는 IETF에 기록 보관되고, 한번 출판되면 변경되지 않음. 만약 내
용 수정이 필요할 경우 새로운 RFC 번호를 할당 받음

- 모든 RFC가 표준은 아님. 어떤 RFC는 특정 회의 결과나 정보 전달 차원에
서 작성이 되는 경우도 있음

o Internet Draft
- IETF에서 표준화 활동을 수행하기 위한 작업 문서로서, 누구나 개인이 정해

진 양식에 맞추어 제출할 수 있음
- 개인이 제출하여 아직 해당 워킹그룹의 공식 문서로 채택되지  않은 상
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태의 Individual Internet Draft (개인 기고서)와 해당 워킹그룹에서 공
식 문서로 채택된 working group document (워킹그룹 문서)로 나눌 수 
있음

- 워킹그룹 문서는 개인 기고서 발표 및 문서 수정 보완의 반복 과정을 통해 
해당 워킹그룹에서 공식 문서로 채택되어 워킹그룹 문서로 승격되면, 해
당 워킹그룹 관리 하에 추가적인 수정보완 및 발표 과정을 반복하며, 문
서가 완성기에 들어서면 정식 RFC 표준 개발 프로세스 절차를 따르게 
됨

- 개인 기고서의 경우, 기고서 파일명은 “draft-이름-해당wg-주요
keyword1-주요keyword2-문서번호” 형식을 따르며, WG 드래프트의 
경우, “draft-ietf-해당wg-주요keyword1 – 주요keyword2-문서번호” 형
식을 따라 표기한 후,  ASCII 형식의 “.txt” 형태로 작성함

- “문서 번호”의 경우, 최초 -00으로 시작하며, 문서상에 수정 보완이 이루어
질 경우마다 기존 문서 번호에 +1하여 업데이트하여 제출함. 이 때, 제
출된 기고서는 6개월 이후 자동 파기되기 때문에, 자동 파기되기 전에 업
데이트 버전을 제출하여 계속적인 기고활동을 유지하는 것이 중요함

라. IETF 주요 규정집
o IETF는 RFC 4677 (The Tao of IETF: A Novice’s Guide to the Internet 

Engineering Task Force)에서 IETF 워킹그룹 운영 방법, 기고 방법, 표준화 절
차나 방법 등을 기술하여 적용하고 있음

마. IETF 국제표준 제정절차
o 일반적으로 IETF의 표준은 Internet Draft로 시작하여 인터넷 표준트랙

(Internet Standards Track)을 거쳐 완성되는데, 여기에는 Internet 
Standard로 진행하는 표준트랙(Standards Track)과 비표준트랙
(Non-Standards Track)으로 구분됨. 실제로 대부분의 RFC는 표준트랙 
보다는 비표준트랙상의 규격인 경우가 많음.

o 이 두 종류의 문서는 공통적으로 다음과 같은 과정을 거쳐 RFC로 발간됨
 1) Internet Draft 문서 작성 (개인 또는 워킹그룹)
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 2) Internet Draft에 대한 의견 수렴
 3) 의견에 따라 문서 수정
 4) 1)~3)의 단계를 반복
 5) 개인 기고일 경우 분야책임자에게 IESG 검토를 요청, 워킹그룹에서 작성

한 문서일 경우 워킹그룹 의장이 분야책임자에게 IESG 검토를 요청
 6) IESG의 요청에 따른 수정
 7) RFC Editor에 의한 발간

[그림� 3-18]� 표준화�개발�및� RFC� 발간�단계
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3.3.2 출장 전 활동요령
가. 국내 전문위원회 활동 방법
o IETF 표준화 대응을 위한 국내 공식적인 전문위원회는 존재하지 않으나, 

TTA 산하의 IETF 미러포럼 등이 조직되어 있어 관련 기술적인 자문이나 기고
서 검토, 논의 등이 필요하면 자율적인 형태로 이루어 질수 있음

나. 회의 등록 방법 및 절차
o IETF 표준화 참석 등록은 일반적으로 IETF 웹사이트(http://www.ietf.org)

에서 아래 그림과 같이, 차기회의 부분에서의 “Register” 링크를 클릭 후, 
하단에, “Acknowledge & Continue to Meeting Registration” 링크 클릭 후 
등록
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[그림� 3-19]� IETF� 웹사이트�메인�페이지

- 링크를 따라 들어가면, 아래 그림과 같이, 안내된 등록비 및 관련정보를 숙지
한 후, 페이지 하단의 각 필드에 개인정보를 입력하여 등록 완료함
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[그림� 3-20]� 등록�웹�페이지� (IETF92차�등록�예)

- 일반적으로 등록비는 Early-Bird, Late, One Day Pass, Full-time 
students 4 가지로 나뉘며, 등록비는 Early-Bird는 지정된 기한 내 등록할 
경우, One Day Pass는 하루만 등록할 경우, Full-time students는 학생일 
경우로 각각 할인 받을 수 있음. 일반적으로 Early-Bird로 등록 신청하
여 참석함.

- 수행과제 연계 출장의 경우, 과제 연구비 카드 혹은 과제에 따라 연구원 
법인카드를 이용하여 등록비를 지불하고, 출장복명 후, 출장복명서, 등록비 
명시된 웹페이지, 등록비 영수증을 활용하여 지급 신청함

다. 기고서 작성 및 제출 요령
o IETF 문서(기고서)는 영어를 사용하며, 문서 작성은 정식 xml 형식을 따

라 작성한 후 직접 제출하거나, 변환 툴을 통해 일반적인 문서 형태인 
ASCII 형식의 순수 .txt 화일로 변환하여 제출함. 또한, ASCII 형식의 .txt
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로 직접 작성하여 제출할 수 있음. (xml로 작성하여 변환 후 제출할 것을 
권고함)

o 기고서 작성 시, xml 형식으로 작성은 기존 작성되어 제출된 기고서를 샘플로 
이용하여 작성하는 방법이 있음. 아래 그림은 기존 제출된 기고서의 xml 
다운 링크를 나타냄. 기고서 제출은 .txt 혹은 .xml 형식 모두 제출 가능하기 
때문에 .txt로 제출된 기고서는 .xml 다운 링크를 포함하지 않을 수 있음. 
즉, 모든 문서가 xml 문서 다운을 위한 링크를 제공하는 것은 아님

o 아래 그림은 xml 파일을 다운 받을 수 있는 링크를 보여주는 예제임
(https://datatracker.ietf.org/doc/draft-ietf-core-resource-directory/)

[그림� 3-21]� 기고서�관리�웹페이지의�예
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o 웹사이트 http://www.rfc-editor.org/styleguide.html 에서 문서 스타일에 
대한 지침을 제공함

o xml 문서로 작성 시, *.pdf 혹은 *.txt로 변환하는 위해서는 웹사이트 
http://xml2rfc.ietf.org 에서 제공하는 툴을 활용 가능함. 아래 그림은 변
환을 위한 웹사이트 툴을 나타냄

[그림� 3-22]� xml� 변환�툴

o 마지막으로, 기고서 제출은 https://datatracker.ietf.org/submit/로 들어가서 
.txt, .xml, .pdf, .ps 중 하나의 형식으로 제출하면 됨
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3.3.3 출장 중 활동요령
가. 회의 진행 방식 및 참여 방법
1)�국제회의에�참가�일반�사항

 o IETF 조직 구성
- 아래 그림은 IETF 조직 및 역할에 대한 개요임

[그림� 3-23]� IETF�조직�구성�및�역할�

o 워킹그룹
- IETF의 기술활동은 워킹그룹 단위로 이뤄지며, 워킹그룹은 크게 7개의 분

야(Area)로 구분됨. 각 분야에는 분야책임자(Director)를 두고, 필요할 
경우 Advisory group(자문그룹) 또는 Directorate(관리단)을 둘 수 있
음. 이들은 IETF에서 오랜 경험을 쌓은 전문가들로 구성됨
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o BOF (Birds of Feathers) 및 워킹그룹 생성 과정
- 워킹그룹 생성은 분야책임자 또는 개인 또는 집단에서 제안할 수 있으

며, 반드시 해당 분야책임자의 동의를 얻어야 함. 워킹그룹을 생성하기 위
해서는 먼저 작업일정과 목표를 명시한 헌장(Charter)을 작성해야 하며, 
이는 분야책임자와 예비 워킹그룹 의장의 논의가 필요함

- 작성된 헌장은 IESG의 승인과 IAB의 검토를 거친 후 IETF 전체 메일
링리스트를 통해 신규 워킹그룹이 준비되고 있음이 공지됨. 이후 1주일
간 전체 검토기간을 거쳐 워킹그룹이 생성됨

- 분야책임자는 신규 워킹그룹에 대한 참가자들의 지지도를 확인하기 위
해 BOF를 구성할 수 있음. 분야책임자가 아니더라도 BOF 회의를 제안
할 수 있는데, 이때에는 회의 시작 전 분야책임자의 승인을 받아야 함

- 분야책임자는 BOF 제안자에게 의장직 수행을 요청하기도 하며, BOF 회의
는 일반적인 워킹그룹 회의와는 달리, 헌장을 정하고, 이를 맡을 충분한 인
원이 있는지 확인하는 것을 목적으로 함

o 의장단 및 에디터
- 워킹그룹 의장(Chair) : 워킹그룹의 목표를 달성할 수 있도록 공정하고 공

개된 방식으로 운영. 제안된 여러 Draft 중 워킹그룹 Draft를 발굴하여 
RFC로 진행

- Secretariate : 회의록 작성
- Document Editor : 워킹그룹 문서 작성
- Facilitator : 워킹그룹내의 의견조율을 담당. 의견교환 방식, 의사일정 등을 

관리
- Design team : 특정 문제를 해결하기 위한 하위 그룹
- Consultant : 분야책임자의 재량에 따라 지명됨. 워킹그룹에 필요한 기술

적 지식과 IETF 절차에 대한 경험이 있는 자
- 분야책임자(Area Director) : 해당 분야의 워킹그룹들의 활동이 일관성 있

고 조직적으로 이뤄질 수 있도록 관리
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2)�회의�참가�준비�및�유의사항

o IETF는 회원제도가 없으므로 누구나 워킹그룹에서 활동할 수 있으며, 온라
인 기고, 메일링리스트, 회의참석 등의 참여방법이 있음. 특히 의견 조율은 
대개 메일링리스트를 통해 이뤄지고 있음

o 메일링리스트의 메세지들은 FTP사이트에 자동 저장되므로 누구나 열람할 
수 있음. 회의는 연 3회 개최되는데, 관련 사항들을 설명하는 시간이 없으므로 
참가하기 전에 반드시 Internet Draft와 RFC등의 문서를 사전에 숙지해야 
함

3)�회의�참가

o 회의의 안건은 의장이 준비하며, 사무국은 워킹그룹들의 회의 스케쥴을 
작성함. 회의가 필요하지 않는 워킹그룹은 빠질 수 있으며, 보통 매 회의시 
약 90여개의 워킹그룹들이 참여함

o 필요시 워킹그룹 자체적으로 임시회의를 가질 수도 있음. 임시 회의는 분야
책임자의 승인을 받아야 하며, 1개월 전에 공지되어야 함. 시간과 장소는 
모든 참가자들에게 공정하게 정해지며, 기존 회의와 같이 회의록 기록과 
참가자 접수 등이 필요함

o 워킹그룹 의사결정에 있어서 기본원칙은 대략적 합의(rough consensus)임. 
이는 IETF의 운영 원칙으로 볼 수 있는 “rough consensus & running 
code”(대략적 합의와 끊임없이 작동되는 방식)에 나타나 있음. 다른 표준
화 기구처럼 공식투표의 과반수나 만장일치를 요구하지 않으며(회원제도가 
없으므로 실질적으로도 불가능), 대략적 합의를 통해 결정함. 간혹 회의에
서는 의견 분포를 알기위해 거수나 허밍(humming)같은 비공식 투표를 실
시하기도 하지만, 이는 결정을 위한 투표가 아님을 분명히 하고 있음

o 회의에서 의견이 분분한 사안에 대해서는 메일링리스트 등을 통해 여러 번의 
문서수정과 검토를 거쳐 대략적 합의를 이끌어내는데, 이때 의장의 중재 
역할이 필요함. 따라서, 결정에 있어서 의장의 권한이 크다고 볼 수 있음
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o 만약 IESG의 검토결과가 만족스럽지 않을 경우 IAB로 이의제기를 하고 
정당한 사유라면 IAB는 IESG의 결정을 무효로 명령할 수 있음. 이 경우 
IESG의 결정 전 상황으로 되돌아가게 됨. 이의제기 시에는 반드시 논쟁의 
사실을 자세하고 명확한 표기해야 하며, 해당 결정에 대한 공지가 있은 후 
2개월 내에 이뤄져야 함

4)�회의�참가�자세

o 회의에서는 개인이 발표하는 기고서 이외에도 다른 사람이 발표한 기고서에 
대하여 질문이나 의견이 있을 경우, 최대한 예의를 갖추면서 대응해야 함

o 만약 본인이 작성한 기고서의 기술적인 내용과 반대이거나 다르다고 할지라도 
회의장에서는 기술적인 장단점 및 비교 분석의 의견을 내야지 맞고 틀림을 
주장해서는 안 됨

5)�그�밖의�사항들

o 해당 워킹그룹의 회의는 그쪽 기술 분야로 관심을 가진 전문가들이 참여하는 
자리이기 때문에, 어떤 사람이 어떤 기술 분야에 관심을 가지고 있는지 유심히 
확인해야 함. 나중에 기고서를 공동으로 작성하거나 새로운 기술 분야의 
워킹그룹이나 BOF 회의 제안 시 도움이 될 수 있음

o IETF 회의는 개인 자격으로 참여하는 회의이지만, 점차 해당 기술 분야의 
주요 회사 및 세력 등이 존재함. 따라서 해당 기술 분야의 주요 멤버들에 
대하여 파악을 하고, 만약 그쪽 기술 분야로 표준화 기고를 할 계획이 있으면 
그들과 충분히 친해지고 얼굴을 알리는 것이 바람직함
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나. 기고서 발표 및 반영 방법
1)�기고서�발표�방법

o 개인 기고서 및 워킹그룹 문서는 가능한 매 회의마다 개정 상황을 발표하는 
것이 유리함

o 개인 기고서 발표를 위해서는 회의 일시 기준 2~3주 전에 해당 워킹그룹 
의장에게 발표 슬롯을 e메일로 요청하여 승인받아야 가능함

o 승인 요청을 받을 경우, 의장이 제시한 제출기한에 맞추어 발표 자료를 제출하되, 
발표 자료는 기고서를 기반으로 .ppt 혹은 .pdf로 별도 작성

2)�발표요령�정리

o 발표 요령은 일반 다른 표준화 기구에서의 발표와 특별한 차이점은 없으나, 
개인 기고서의 발표와 워킹그룹 문서의 발표는 차이가 있을 수 있음

o 발표 시간은 짧게는 5분 길게는 30분 정도 주어지므로, 주어진 발표시간 
안에서 정확히 전달하려는 바를 발표해야 함

o 개인 기고서 발표의 경우, 해당 워킹그룹에서 많은 사람들의 관심과 지지를 
받아 워킹그룹 문서로 승격되는 것이 목적이기 때문에, 최대한 기본 배경 
설명과 함께 해당 기고서의 목적과 기술적인 우수성에 대하여 자세히 설명
해야 함. 만약 해당 IETF 회의 발표 때 회의에 모인 사람들의 관심과 지지
를 받지 못했다면 무리해서 똑같은 주장을 계속 펼치기 보다는 다음에 좀 
더 수정 보완해서 발표를 하는 것도 하나의 방법임

o 워킹그룹 문서의 경우는 기본 배경 설명 같은 것은 생략하고, 지난 회의 
이후에 문서가 수정된 history와 기술적인 수정 부분 위주로 짧게 간단히 
설명을 해야 함. 만약 해당 워킹그룹 메일링 리스트에서 관련 이슈가 거론
되었다면 반드시 그 이슈를 해결해야 함
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3)�기고서�반영�방법

o Internet-Drafts 디렉토리의 제출된 기고서를 수정 반영하는 방법으로 메일
링 리스트 가입자들에 의한 e메일 서면 검토에 의한 의견을 수시로 수렴
하는 방법이 있으며, 이외에도 회의 당일 세션에서 기고서 발표 시 청중의 의
견을 수렴 방법이 있음. 수렴된 의견들은 반영하여 새로 업데이트된 기고
서를 제출하면 됨

o 기고서 제출, 의견 수렴, 그리고 수정 반영의 과정을 반복하여 문서가 완성기에 
이르면, Last Call (LC)을 통해 최종 검토 요청을 할 수 있음

4)�그�밖의�사항들

o Last Call (최종검토요청)
- 어느 정도 의견수렴이 마무리되어 문서가 완성되었다고 판단되면, 워킹그

룹 의장은 워킹그룹 내에서 최종의견수렴을 거친 후 해당 분야책임자에
게 제출하여 IESG 승인을 요청함

- 개인이 작성한 경우에는 작성자가 해당 분야책임자에게 제출하여 IESG
의 승인을 요청하게 됨. 만약 IESG의 승인을 받지 못하고 6개월 동안 수정 
없이 남아있을 경우에는 디렉토리에서 삭제됨

- IESG는 제출된 문서에 대해 전체공지 메일링리스트(IETF Announce)를 통
해 Last Call을 알림. 이는 해당 문서를 모르고 있던 사람들에게 알려주
고, 또 필요하다면 수정할 수 있도록 하기 위해서임. Last Call 기간은 
워킹그룹 문서인 경우 2주이며, 개인기고인 경우에는 4주임

- Last Call을 마치고 IESG에서 승인하면 RFC Editor는 편집 후 RFC 번
호를 부여하여 발간함

o 메일링 리스트(IETF Announce)
- 해당 WG의 메일링 리스트 가입은 아래 그림과 같이, 웹페이지 

http://datatracker.ietf.org/wg/ 에서 제공되는 해당 WG의 “subscribe” 
링크를 통해서 가입할 수 있음
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[그림� 3-24]� IETF�WG�리스트�웹페이지
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3.3.4 출장 후 활동요령
가. 출장 복명 시 주요하게 고려되어야 할 사항
o 출장 복명 시, 첨부되어야 하는 서류는 출장 보고서, 항공권(스캔 혹은 전자

항공권), 출입국사실증명 임
o 출장 보고서 작성 시, 참고할 수 있는 각 워킹그룹 별 회의 발표자료 및 

agenda는 해당 회의의 “proceedings” 링크를 통해 확인이 가능함
o 해당 워킹그룹 결과 보고서 (meeting minute)는 워킹그룹 따라 다르나, 회

의 종료 후 일주일 이후에 웹사이트에 올라옴

나.�기고서�증빙�시�필요한�자료

o 일반적으로, 기고서 제출 후 발표 요청에 대한 승인을 받으면, 각 워킹그룹의 
회의 agenda에 발표 일정이 기록됨. 과제 실적물로서 기고서 표준 수정권
고안의 증빙자료는 제출된 기고 발표 일정이 기록된 agenda 파일을 활용
하거나 회의 이후 공유되는 회의 minute등을 활용하면 됨
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3.4 W3C

3.4.1. W3C 개요
가. 주요 현황
o 설립연도 : 1994년 10월
o 주요 역할 : 웹의 지속적인 성장을 도모하는 프로토콜과 가이드라인을 

개발하여 월드 와이드 웹의 모든 잠재력을 이끌어 내고자 설립된 표준화기구
o 회원사: W3C의 회원 가입은 기업, 교육기관, 정부기관, 영리 및 비영리기관의 

구분 없이 어느 단체나 가입할 수 있으며, 총 406개 기관
o 위원회 : 총 4개의 도메인에 50여개 WG가 활동 중에 있고, 180여개의 CG가 

구성되어 활동 중에 있음
(자세한 내용은 W3C 홈페이지 http://www.w3.org/TR/tr-groups-all 참
조)

o 홈페이지 : http://www.w3.org

나. W3C 참여 방식
o W3C에 참여하려면 소속된 기관(또는 회사)이 W3C 회원사이어야 함
o W3C 회원사에 대한 자세한 사항은 W3C 홈페이지 

http://www.w3.org/Consortium/Member/List 에서 확인할 수 있음
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[그림� 3-25]�W3C�회원사�현황�홈페이지

[그림� 3-26]�W3C�회원사�현황�통계� (2014년� 12월�기준)
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o W3C 회원사는 회비 규정에 따라 연회비를 내야 한다. 유럽, 중동, 아프리카에 
사무국을 둔 조직은 ERCIM, 한국, 일본에 사무국을 둔 조직은 Keio, 그 밖
의 나라에 사무국을 둔 조직은 MIT에 호스팅된다. 월드뱅크가 분류한 고
소득국가(HIC:한국포함), 중상소득국가(UMC), 중하소득국가(LMC), 저소
득국가(LIC)에 따라 연회비가 다르며 분기별(1/1,4/1,7/1,10/1)로 회원가
입이 가능하다.

다. W3C 대표 발간물
o Group Reports

- CG, IG 등에서 만든 보고서로 별도의 승인 절차를 갖지는 않는다.
o Group Note

- WG에서 만든 기술 문서로 W3C 승인 절차를 통해 확정된다.
o Recommendation

- WG에서 만든 표준안이 표준화 절차에 작업 문서(WD), 후보 권고안
(CR), 제안 권고안(PR)증의 절차 따라 최종 승인되어 확정되면 권고표준
이 된다.

라. W3C 특허정책 및 표준화 절차서
o W3C는 표준화 작업 절차나 방법에 대해서는 표준화 절차서 문서로 상세 

방법들을 정의하고 있음 http://www.w3.org/2014/Process-20140801/
o W3C 표준화에서의 지적재산권 처리에 관한 절차는 특허정책 문서로 정의하고 

있음 http://www.w3.org/Consortium/Patent-Policy-20040205/
o 기타 추가적인 세부 사항들은 W3C 소개 페이지에서 설명하고 있음 

http://www.w3.org/Consortium/
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[그림� 3-27]�W3C�표준화�절차서

마. W3C 국제표준 제정 절차
o W3C 권고안은 Working Draft, Candidate Recommendation, Proposed Recommendation

의 단계를 거쳐 완성

[그림� 3-28]�W3C�기술문서�제정�절차
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1)�WD� (Working� Draft)�단계

o W3C의 모든 그룹과 외부에 최초 Working Draft 발간을 공지하고, 최초 
Working Draft 발간은 문서 검토가 시작됨을 알리는 것으로서, 특히 특허 
정책과 관련하여 기준이 되는 시점이 됨. 이후 WG은 해당 WD 문서를 지속적
으로 보완하여, 제기된 문제들을 해결하고 수정된 부분은 반드시 표시해야 
하며, 워킹그룹은 WD 단계 동안 팀, 회원, 다른 그룹, 외부의 모든 검토를 
받아야 함

2)� CR� (Candidate� Recommendation)� 단계

o WD 단계에서 CR단계로 전환을 요청하는 경우, W3C 디렉터는 자문위원회
(AC)에 구현 요청(Call for Implementations)을 공지하며, 이를 통해 안정적
이고 구현이 가능한 상태임을 검증하기 위함. 구현경험을 바탕으로 해당 
문서는 변경될 수 있음

3)� PR� (Proposed� Recommendation)�단계

o CR 단계에서 모든 구현 검증이 끝난 경우, WG에서는 PR단계로의 전환을 
요청하게 되며, Director가 자문위원회에 Proposed Recommendation에 대
한 검토를 요청함. PR 단계의 검토 결과를 통해 표준 초안 문서에 대한 안정
성과 W3C 회원사들의 지지를 확인하게 됨.

4)� REC� (Recommendation)�단계

o PR단계가 마무리되면 Director는 자문위원회에 W3C 권고안을 공지함으로
써 표준 제정이 선포됨을 알림
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3.4.2 출장전 활동 요령
가. W3C 회원의 권한과 혜택
o W3C 자문 위원회 (W3C Advisory Committee, AC)의 의석, 반년간 자문 위

원회 회의 참가 자격
o 향후 컨소시엄 작업으로서의 고려 대상이 되는 제안서 (“회원 제안”) 제출 권

한
o W3C 활동 제안 및 운영 정책 검토를 통한 컨소시엄의 정책적 방향을 제시 가능
o 표준 및 지침이 개발되는 W3C 워킹 그룹과 토론이 이루어지는 W3C 관심 

그룹에 참여 가능
o 새로운 기술 작업의 인큐베이터 역할을 하는 W3C 워크숍에 초대
o 새롭게 떠오르는 웹 기술과, 새로운 소프트웨어, 이벤트, 포럼, 뉴스, 발표 

등에 대한 초기 정보를 포함하고 있는 회원 웹사이트 (회원 전용 링크)를 
이용할 수 있다.

o 회원 전용 메일링 리스트에 대한 접근과 컨소시엄 내에서 진행중인 작업에 
대한 토론을 개최할 수 있다.

o W3C 뉴스 서비스를 이용할 수 있다. W3C의 활동과 회의, 워크숍, 협의회 
공고 및 이벤트 캘린더 등의 업데이트 자격, 팀 정보는 이메일을 통해 자문 
위원회 대표들에게 직접 전달되며, 회원사 웹 사이트에 게시된다.

o 자사의 웹 사이트에 W3C 회원 로고를 사용할 수 있는 권리와 인터뷰 등
을 통해 보도 자료에 포함될 수 있는 기회가 주어진다.

o 웹 부문을 주도하는 회사 및 조직들과의 직접적인 상호 작용과 공동 작업을 
경험할 수 있는 기회가 주어진다.

o W3C 회원사 직원이 W3C 표준화 활동을 하기 위해서는 W3C 홈페이지를 
통해 계정 권한을 부여 받음으로써 시작할 수 있다. 자세한 사항은 회원 
오리엔테이션 페이지를 통해 확인할 수 있다.
https://www.w3.org/Member/Intro
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o W3C 계정 등록과 WG 참가/탈퇴 등은 해당 회원사의 AC(Advisory 
Committee) 멤버가 요청된 신청들을 리뷰하고 허가함으로써 가능해진다.

나. W3C 회의 등록 및 기고서 제출 방법
o W3C 회의는 참여 방식에 따라 대면회의(F2F:Face to Face), 전화회의

(Telcon: teleconference)로 구분된다.
- 대면회의는 비정기적으로 열리는 WG 회의, 정기적으로 열리는 AC 미팅

과 TPAC 미팅으로 구분된다.
- 전화회의는 WG 결정에 따라 회의시간과 날짜 스케쥴이 결정되며, 통상적

으로 매주 또는 격주로 개최된다.
- WG 회의 일정은 WG 활동에 따라 독자적으로 결정되며, 일반적으로 1년

에 2-4회 개최한다.
- 정기적으로 열리는 AC회의는 기관 대표자 1인만 참석 가능하며, 매년 6월

과 11월에 개최된다. https://www.w3.org/Member/Meeting/
- TPAC 회의는 전체 WG들이 모두 함께 모이는 Technical Plenary 회의

와 AC 회의가 함께 열리는 행사로 매년 11월에 개최된다.
http://www.w3.org/2002/09/TPOverview.html

o 회의 개최에 앞서 회의 공지를 메일링리스트를 통해 하며, 등록 신청을 받는 
페이지를 운영하므로, 이 페이지를 통해 사전 참가 신청을 해야 한다.

o W3C는 대면회의 보다는 전화회의와 메일 등을 이용한 논의 등을 많이 하고 
있으므로, 출장 이외 기간에도 메일로 송부한 기고서 제출 및 토론이 가능하다.

o W3C에서는 메일링리스트를 통해 논의하는 자유로운 방식을 선호하는 단체로, 
공식 기고서 제출 절차를 운영하고 있지 않고 있지는 않다.

o 기록이 남는 기고서 제출을 원한다면 W3C의 회의 Agenda 결정시에 발표 
요청을 하거나, 이슈 트래킹 시스템 및 액션 아이템 관리 기능 등을 통해 
기록을 남길 수 있다.
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3.4.3 출장 중 활동요령
가. W3C 회의 진행 방식 및 참여 방법
o W3C 회의 관련 모든 정보는 WG별 메일링리스트와 홈페이지를 통해 제공

되며, 이를 숙지해야지만 참가가 수월하다.
o W3C WG 활동을 위해 알아야하는 자세한 항목과 사항들은 

http://www.w3.org/Guide/ 에서 참고할 수 있다.

나. 기고서 발표 및 반영 방법
o W3C에서는 메일링리스트를 통해 논의하는 자유로운 방식을 선호하는 단체로, 

공식 기고서 제출 절차를 운영하고 있지 않고 있지는 않다.
o 기록이 남는 기고서 제출 방식을 원한다면 W3C의 회의 Agenda 결정시에 

발표 요청을 해서 발표 후 회의록 등에 기록을 남기는 방법으로 가능하다.

3.4.4 출장 후 활동 요령
가. 출장복명서시 주요하게 고려되어야 할 것
o 모든 정보는 웹을 통해 공유되므로, 주요 이슈 항목과 논의 사항들을 포함해 

관련 링크를 최대한 공유하는 것이 좋다.

나. 기고서 증빙시 필요한 자료
o W3C 기고서 제출은 메일로 제출되므로 WG 메일링리스트 아카이브, WG 

Wiki 등을 통한 링크를 활용해야 한다.
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